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1. Objeto del procedimiento de selección 
 
El presente documento tiene por objeto establecer los términos que regirán el 
proceso de adquisición de insumos de cocina e higiene destinados a suplir las 
necesidades de la Escuela Nacional de la Judicatura. En este contexto, se detallan 
las especificaciones técnicas de los productos requeridos, las cuales se 
encuentran debidamente consignadas en el presente documento.  
 
2. Descripción del bien 
 

Ítem Descripción 
 
Cantidad 

Unidad 
de 

medida 

Imagen de 
referencia 

1 

Café (Paquetes)  
 Paquetes 

mínima de 453g 
 100% puro café  
 Tostado y 

molido  
 Producto de 

República 
Dominicana. 

 
 
 
 

   
      700 

Paquetes 

 

2 

Azúcar crema 
(bastoncitos)  

 Fardos de 
mínimos 500/1 

 
 
 

50 Fardo 

 

3 

Azúcar blanca 
(bastoncitos)  

 Fardos de 
mínimos 500/1 

 

 
 
 

50 Fardo 

 

4 

Azúcar edulcorante 
(sobres)  

 Sabor a frutas 
del monje 

 

 
 

8 Caja 

 

5 

Galletas tipo danesas  
 Medida 

aproximada de 
270 gramos en 
adelante. 
 

 
 
 

50 Lata 
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Ítem Descripción 
 
Cantidad 

Unidad 
de 

medida 

Imagen de 
referencia 

6 
Jabón líquido para 
manos  

 Antibacterial 

 
 
 

6 Unidad 

 

7 

Cloro líquido  
 Registro 

industrial 
 

 
 
 
        6 Galón 

 

8 

Vainilla líquida 
 Registro 

industrial 
 

 
 

6 Galón 

 

9 

Alcohol 
 Isopropílico  
 Registro 

industrial 

 
 

8 Galón 

 

10 

Ambientador 
aromatizante 

 Consistencia 
líquida  

 Olor a canela 

 
 

5 Galón 

 

11 

Gel antibacterial para 
manos 

 Registro 
industrial 
 

 
 
 

5 Galón 

 

12 

Desinfectante en 
espray 

 Eliminación del 
99% de virus y 
bacterias 

 

 
 
 

        9 Unidad 
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Ítem Descripción 
 
Cantidad 

Unidad 
de 

medida 

Imagen de 
referencia 

13 

Insecticida en aerosol  
  

 A base de agua  
 Presentación de 

400 ml 
 Casa y jardín 

 

 
 
 
        3 Unidad 

 

14 

Paños húmedos 
 Sin alcohol 
 Sin parabeno 
 Fecha de  
 vencimiento en 

el paquete. 
 

 
 
 

        6 Unidad 

 

15 

Vasos biodegradables 
7 oz 

 Presentación de 
50/1 

 Para bebidas 
calientes y frías 

 Color de vasos 
blanco/lisos 

 
 
 
 

610 Paquetes 

 

16 

Vasos biodegradables 
4 oz 

 Presentación de 
50/1  

 Para bebidas 
calientes y frías 

 Color de vasos 
blancos/lisos 

 
 
 
 

610 Paquetes 

 

17 

Removedores de 
bambú 
biodegradables 

 Presentación de 
500/1 

 

 
 

50 
Paquetes 

 

18 

Platos biodegradables 
para postre 

 Platos de pulpa  
 Medida no. 6 / 

6pulgadas.  
 Presentación 

mínima de 20/1 
 

 
 
 

6 
Paquetes 
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Ítem Descripción 
 
Cantidad 

Unidad 
de 

medida 

Imagen de 
referencia 

19 

Cucharas 
biodegradables 

 Presentar 
registro 
industrial  

 Paquete 
mínimo 20/1 
 

 
 
 
 

        6 Paquetes 

 

20 

Servilletas estándar 
 Cuadradas 
 Suaves y 

adsorbentes 
 33 cm x 31.75 

cm 
 Color blanco 
 Presentación de  
 250/1 

 

 
 
 
 
 

6 Paquetes 

 

21 

Servilletas elegantes 
 Doble hoja y 

absorbentes 
 Color blanco 
 Medida de 32.5  

cm x 32.5 cm 
 Presentación 

50/1 o 100/1. 

 
 
 
 

15 Paquetes 

 

22 

Vasos cónicos 
 Presentación de 

50/1 o 100/1 o 
200/1 

 Color blanco 

 
 
 

125 
Paquetes 

 

23 

Rollos de papel 
higiénico 

 Paquete de 4 
rollos 

 Doble hoja 

 
 
 

4 
Paquetes 

 

3. Fuente de Recursos 
 
Los recursos para la presente contratación provienen del presupuesto asignado 
a la Escuela Nacional de la Judicatura, indicados en la Certificación de 
Disponibilidad Financiera Núm. CR-GAF-2026-305 por un monto de ochocientos 
tres mil seiscientos pesos dominicanos (RD$ 803,600.00). 
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4. Lugar de entrega de los bienes 
 
Las entregas serán realizadas en las instalaciones de la Escuela Nacional de la 
Judicatura. Calle César Nicolás Penson Núm. 59, Gazcue, Santo Domingo, Distrito 
Nacional. 
 
5. Tiempo para la entrega del(los) bien(es) 
 
El lugar de entrega del bien a adquirir será en las Instalaciones de la Escuela 
Nacional de la Judicatura (ENJ), ubicada en la Calle César Nicolás Penson núm. 
59, Gascue, Santo Domingo, Distrito Nacional, República Dominicana.  
 
La entrega no deberá exceder un plazo de siete (7) días laborables a partir del 
envío de la orden correspondiente. Se deberá considerar que el almacén recibe 
mercancía únicamente los martes y jueves, en horario de 10:00 a.m. a 3:30 p.m. 
 
 
6. Cronograma de entrega: 
 

Ítem Producto Primera 
Entrega. 

Segunda 
Entrega. 

      3 meses 
después 
de la 
primera 
entrega   

Tercera Entrega. 
3 meses después 

de la segunda 
entrega 

Cantidad 
total 

1 Café (Paquetes) 300 200 200 700 

2 
Azúcar crema 
(bastoncitos) 

18 16 16 50 

3 
Azúcar blanca 
(bastoncitos) 

18 16 16 50 

4 
Azúcar edulcorante 

(sobres) 4 2 2 8 

5 Galletas danesas 20 15 15 50 

6 Jabón líquido para manos 2 2 2 6 

7 Cloro líquido 2 2 2 6 

8 Vainilla líquida 2 2 2 6 

9 Alcohol isopropílico 4 2 2 8 

10 Ambientador 
aromatizante 

2 2 1 5 

11 
Gel antibacterial para 

manos 
2 2 1 5 



 
 
 

Página 7 de 10 

Ítem Producto 
Primera 
Entrega. 

Segunda 
Entrega. 

      3 meses 
después 
de la 
primera 
entrega   

Tercera Entrega. 
3 meses después 

de la segunda 
entrega 

Cantidad 
total 

12 Desinfectante en espray 3 3 3 9 

13 Insecticida en aerosol 1 1 1 3 

14 Pañitos húmedos 2 2 2 6 

15 
Vasos biodegradables 

7 oz 
210 200 200 610 

16 
Vasos biodegradables 

4 oz 210 200 200 610 

17 
Removedores de bambú 

biodegradables 
20 15 15 50 

18 Platos biodegradables 
paras postre 

2 2 2 6 

19 Cucharas biodegradables 2 2 2 6 

20 Servilletas estándar 2 2 2 6 

21 Servilletas elegantes 5 5 5 15 

22 
Vasos cónicos 

Presentación 200/1 
50 50 25 125 

23 Rollos de papel higiénico 2 1 1 4 
NOTA: En los vasos cónicos, se ofrecen diferentes tipos de opciones, pero solo 

se debe elegir una opción acorde al producto que se vaya a entregar. 
 
7. Documentación a presentar: 
  

1. Presentar la documentación textual y detallada de su oferta técnica 
conforme a las especificaciones técnicas indicadas en el numeral 2. 

2. Una carta de referencia, de procesos de esta misma naturaleza, Las cartas 
de referencia deben estar timbradas y selladas por la entidad a la cual le 
ha suplido, tener teléfono y/o correo de la persona que firma la misma, 
además deberán contener el nivel de satisfacción del 
contratante. (Subsanable).  

3. Carta o certificación firmada y sellada por el representante legal de la 
empresa, en la que el oferente se compromete a cumplir con los plazos 
de entrega en el tiempo según se establece en el 
cronograma. (Subsanable).  

 
8. Moneda de la oferta 
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El precio en la oferta deberá estar expresado en moneda nacional, pesos 
dominicanos, RD$.  
 
 
9. Metodología de evaluación 
 
Las ofertas técnicas y económicas serán evaluadas conforme los requerimientos 
técnicos establecidos, bajo la modalidad de cumple/ no cumple y las ofertas 
económicas conforme el monto: 
 
 

Oferta Técnica Cumple/No 
cumple Oferta económica 

 
 
La forma aplicable de evaluación será la siguiente:  
 

Propuesta técnica 

Documento a evaluar 
Cumple/ 

No Cumple 
Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:   
Café 

         Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Azúcar crema 

         Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Azúcar blanca 

         Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Azúcar edulcorante 

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Galletas danesas   

       Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:   
Jabón líquido para manos          Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:   
Cloro líquido  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Alcohol  

       Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Ambientador aromatizante  

       Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:   
Gel antibacterial para manos  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Desinfectante en espray  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Insecticida en aerosol  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Pañitos húmedos         Elija un elemento. 
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Propuesta técnica 

Documento a evaluar 
Cumple/ 

No Cumple 
Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Vasos biodegradables 7 oz         Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Vasos biodegradables 4 oz  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Removedores de bambú biodegradables  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Platos biodegradables paras postres  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Cucharas biodegradables  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Servilletas económicas  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Servilletas elegantes  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:   
Vasos cónicos  

        Elija un elemento. 

Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas:  
Rollos de papel higiénico  

        Elija un elemento. 

Una carta de referencia, de procesos de esta misma naturaleza, 
Las cartas de referencia deben estar timbradas y selladas por la 
entidad a la cual le ha suplido, tener teléfono y/o correo de la 
persona que firma la misma, además deberán contener el nivel 
de satisfacción del contratante. 

        Elija un elemento. 

Carta o certificación firmada y sellada por el representante
legal de la empresa, en la que el oferente se compromete a 
cumplir con los plazos de entrega en el tiempo según se 
establece en el cronograma. 

        Elija un elemento. 

 
10. Criterio de adjudicación  
 
La adjudicación se decidirá a favor de un único oferente cuya propuesta se haya 
calificado como CUMPLE, en la evaluación técnica y económica y presente 
el menor precio. 
 
Si completada la evaluación económica se comprueba que existe un empate con 
relación a dos (2) o más ofertas, se utilizará un método de elección aleatoria, el 
cual consiste en un sorteo. El mismo se llevará a cabo en presencia del (de la) 
Gestor(a) de Administración y Finanzas y el(la) Responsable de la Unidad 
Operativa de Compras y Contrataciones, así como también cualquier oferente 
que desee participar. 
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11. Condiciones de pago 
 
La contratación será formalizada a través de una Orden de Compra/Servicio 
antes de proceder a brindar el servicio.  
  
Los 30 días de crédito son a partir de la entrega de la factura bien o servicio. 
 
 
Firmadas electrónicamente por: 
 
 
 

Whitney González                    Diana Durán  
        Analista                                            Especialista 

       José Valentín Fernández 
                                                                    Analista 
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