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1. Generalidades del proceso de contratacién

1.1 Antecedentes

La Escuela Nacional de la Judicatura (En lo adelante ENJ o por su propio nombre,
indistintamente), es el érgano de formacion y capacitacion del Poder Judicial, creada mediante la
Ley num. 327-98, del 11 de agosto de 1998, que tiene como misidn principal contribuir con la
excelencia en el sistema de administracion de justicia, a través de la formacion y capacitacion de
los integrantes del Poder Judicial de la Republica Dominicana. En el afio 2004, asumid la
formacién y capacitacién de los integrantes de la Oficina Nacional de Defensa Publica y en el
2012 fue reconocida por el Consejo Nacional de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia como
Instituto Especializado de Estudios Superiores, en el area de la judicatura.

En sus afios de labor, la ENJ ha logrado un rol estelar en el proceso de reforma judicial nacional,
siendo un ente innovador, propulsor de cambios y motorizador de ideas, un espacio abierto,
democratico y participativo, que persigue la excelencia y calidad tanto en el plano de la gestién
como en el académico, dando respuestas adecuadas a las necesidades de capacitacion de los
servidores judiciales.

El Centro de Documentacién e Informacion Judicial Dominicano (Cendij) fue traspasado a la
Escuela mediante acta num. 031-2020 del Consejo del Poder Judicial, de fecha 18 de agosto de
2020, como area técnica-especializada de documentacién jurisprudencial, cuyo objeto es la
recopilacion, tratamiento y difusion de la informacién, documentacion, bibliografia socio-juridica
y de derecho comparado, facilitando el acceso a los servidores judiciales, asi como a la comunidad
nacional e internacional para fines de consulta.

La reestructuracion del Cendijd se enmarca en el proceso de transformacién y reforma
institucional del Poder Judicial, que se realizan desde el pasado afio 2019, con una serie de
iniciativas a lo interno de la institucion para definir una estructura organizacional iddonea, con
procesos administrativos claros y que respondan a la Vision Justicia 20/24.

Dentro de las funciones del citado centro técnico-especializado de la ENJ estan: disefiar,
implementar y mantener en funcionamiento un sistema de informacién que permita el acceso de
las y los servidores judiciales y los usuarios del sistema de la administracién de justicia al
conocimiento de las fuentes formales del derecho.

Asimismo, dirigir y coordinar la realizacion de las publicaciones académicas, unitarias o
periddicas, sobre materias juridicas y de investigacion cientifica en el area del derecho, vy
gestionar la instalacién y actualizacion de las bibliotecas en los Departamentos Judiciales, a nivel
nacional y de manera virtual, sistematizando su régimen de funcionamiento, asegurando su
conservacion y generando actividades y procedimientos que, de manera homogénea, permitan
un rapido intercambio de informacion entre ellas.

En el marco de sus funciones, el Cendijd ha priorizado la contratacion del servicio de Disefio y
Diagramacién de las publicaciones: “Saber & Justicia num. 20” y “La Constitucién comentada por
los jueces del Poder Judicial”, objeto del presente proceso.

Datos de contacto:
Teléfono: (809) 686-0672

Pdgina web: http://www.enj.org
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1.2 Descripcion del proyecto

El presente proyecto esta enfocado en los servicios editoriales de las publicaciones institucionales
gue se describen a continuacién:

Disefio y diagramacién de la revista “Saber y Justicia” una publicacién académica, de difusion
cientifica en el drea del derecho que se produce en formato electrénico e impreso.

Disefio y diagramacion del libro: “La Constitucidon Comentada por los Jueces del Poder Judicial”,
una obra académica escrita por varios autores con la finalidad de fortalecer la cultura juridica
constitucional del pais.

En ese sentido, se invita a participar en el procedimiento de referencia, a todos los oferentes con
experiencia en disefio de artes graficas y diagramacion editorial, asi como dominio de formatos
de textos planos para E-books, especialmente de librerias online (Amazon, Apple Books). En
cumplimiento de los estandares de buenas practicas de integridad y transparencia, el presente
proceso estard siendo publicado en el portal institucional www.enj.org.

2. Presupuesto base y proceso de seleccidon

El presupuesto estimado para el presente proceso es de seiscientos cincuenta mil pesos con cero
centavos (RD$650,000.00).

Para esta contratacion, el procedimiento de seleccion serd Compra Menor, segun el umbral
establecido en el articulo 17 del Reglamento de Compras y Contrataciones de la Escuela Nacional
de la Judicatura. Este proceso de Compra Menor sera regido por las presentes Especificaciones
Técnicas y el Reglamento de Compras y Contrataciones de Bienes, Obras y Servicios de la Escuela
Nacional de la Judicatura, de fecha 27 de junio del 2000.

2.1 Base legal aplicable
El presente proceso de compra menor se regira por:

1) La Ley 340-06 sobre Compras y Contrataciones Publicas;
2) ElReglamento de Compras y Contrataciones de la Escuela Nacional de la Judicatura;
3) Los presentes Términos de Referencia.

Visto el marco legal del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas de la Republica
Dominicana y las buenas practicas nacionales e internacionales en materia de integridad vy
transparencia de las adquisiciones gubernamentales.

2.2 Prohibiciones para contratar

No podran participar en el presente proceso, las personas que se encuentren envestidas de las
prohibiciones que establece el citado Reglamento de la ENJ y el articulo 14 de la Ley No. 340-06
sobre Compras y Contrataciones Publicas, con Modificaciones de la Ley No. 449-06 y su
Reglamento de Aplicacién No. 543-12.
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2.3 Cronograma de actividades

Evento

Fecha

Publicacion en la pagina web y envio de la invitacion y los |04 de octubre de 2021
Términos de Referencia

Fecha limite para recepcién de propuestas 07 de octubre de 2021

Fecha limite para emisiéon de Orden de Compra 12 de octubre de 2021

2.4 Especificaciones técnicas
Para el presente proceso de Compra Menor, los participantes deberan cumplir con los siguientes

requisitos:

Criterio Descripcion

1) Perfil del e Minimo 5 afios de experiencia en el disefio de artes graficas vy
suplidory diagramacion.
experiencia e Conocimiento en normas editoriales y programas de disefio grafico

actualizados.

e Dominio de formatos en texto plano para subir a librerias online
(Amazon, Apple Books).

e (Capacidad y disponibilidad de asesoria para la impresion de las
publicaciones.

2) Entregables:

1. Disefio de cubierta Revista Saber y Justicia NUm. 20, correspondiente al
mes de diciembre 2021. (8.5" x 11"). Diagramacién de 150 paginas
interiores (incluye 5 graficos o tablas). Disefio de 2 piezas para la web: Un
Banner web para plataforma revista: Tamafio 1,200 x 800 o mayor. Siempre
con relacion 16:9. Una Portada miniatura en 3D para plataforma biblioteca:
Tamafio: 570 px x 234 px, 3D con visualizacién de lomo (transparente).
Entrega de arte en PDF para publicacion virtual y arte editable para
imprenta.

1. Disefio de cubierta y de empaque libro La Constitucion Comentada por
los Jueces del Poder Judicial. Diagramaciéon de 2,500 péginas interiores en
varios tomos. (tamafio del libro a proponer). Una pieza para difusién web
gue consiste en una portada en miniatura 3D para plataforma Biblioteca:
Tamafio: 570 px x 234 px, 3D con Vvisualizacién de lomo
(transparente). Entrega de arte paraimpresion, de texto plano para E-book
y PDF de difusion virtual. 3. correcciones completas de ambas
publicaciones.

3) Tiempo de
entrega y
compromiso
con el plazo
establecido

Revista: 5 dias para primer boceto a partir de la entrega de orden de
compra. La entrega total del producto debe ser efectiva a mas tardar el dia
9 de noviembre 2021.

Libro: 10 dias primer boceto a partir de la entrega de la orden de compra.
La entrega total del producto debe ser efectiva a mas tardar el 01 diciembre
2021.

4) Capacidad de
respuesta

Los proveedores participantes deberan contar con capacidad de respuesta
para cumplir con el servicio conforme los entregables indicados, en el plazo
establecido. Debera asumir el compromiso textualmente en su propuesta
técnica.
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Oferta econémica

Para la preparacion de su oferta econdmica, los oferentes deberan presentar la documentacién
requerida en el apartado 2.6, tomando en consideracién que los precios cotizados por el oferente
deberan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacion:

e Elprecio cotizado debera ser el precio total de la oferta, excluyendo cualquier descuento
que se ofrezca.

e Los precios cotizados por el oferente que resulte adjudicatario seran fijos durante la
ejecucion de la orden de compra y no estaran sujetos a ninguna variacion por ninguin
motivo.

e En caso de que las publicaciones resulten con mas paginas de las contempladas en esta
planificacion se procedera con una factura adicional por esas paginas.

2.5 Consultas y aclaraciones

Cualquier duda que surja en el marco de las especificaciones técnicas descritas previamente,
seran presentadas por escrito, cuyas respuestas seran remitidas por la misma via y publicada en
el portal de transparencia institucional para conocimiento de todos los interesados.

2.6 Presentacidon de ofertas y documentos a presentar

Las propuestas seran presentadas de forma digital al correo electrénico: cotizaciones@enj.org o
de forma fisica en las instalaciones de la Escuela Nacional de la Judicatura, en la Calle César
Nicolas Penson Numero 59, Gascue, durante el plazo establecido en la invitacién a presentar
propuestas. Dichas propuesta deben contener:

Documentacidén técnica:

e Portafolio de disefios.
o Perfil del disefiador (Curriculo Vitae).

Documentacién econémica:

Cotizacion firmada y sellada con el desglose por item e impuestos incluidos y condicién de pago
a crédito.

Documentaciones legales:

1. Copia del Registro de Proveedores del Estado (RPE) emitido por la Direccidén General de
Contrataciones Publicas, actualizado y con el rubro correspondiente.

2. Copia de la certificacién de pago de impuestos al dia, emitida por la Direccién General de
Impuestos Internos (DGII), vigente.

3. Copia de la certificacion de pago de la Seguridad Social al dia, emitida por la Tesoreria de
la Seguridad Social, vigente.
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2.7 Evaluacion de ofertas y adjudicacion

El Comité de Compras y Licitaciones evaluard las ofertas dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas principios que regulan la actividad
contractual. Los servicios requeridos serdn evaluados bajo la modadlidad CUMPLE/NO
CUMPLE, segun las especificaciones técnicas requeridas. A modo de ejemplo, el esquema de
evaluacién serd el siguiente:

Oferta Criterio Ponderacién
1 Presentacion de la oferta que cumpla con| Cumple?
cada una de las Especificaciones técnicas
2 . No cumple
requeridas.

En tal virtud, para la adjudicacion se tomara en cuenta aquella propuesta que, habiendo cumplido
con la parte técnica, presente una cotizacion con el menor monto. Si se presentase una sola
Oferta, debera ser considerada y se procedera a la Adjudicacion, si habiendo cumplido con lo
exigido, se le considera conveniente a los intereses institucionales.

En caso de empate entre dos o mas oferentes, la Comisién de Compras y Licitaciones Establecera
el método de seleccion, ya sea por sorteo u otro método que el Comité considere oportuno.

2.8 Declaratoria de desierto y cancelacién del proceso

La Comisién de Compras vy Licitaciones podra declarar desierto el procedimiento, total o
parcialmente, en los siguientes casos:

e Por no haberse presentado ofertas.

e Por haberse rechazado, descalificado, o porque son inconvenientes para los intereses
institucionales todas las ofertas o la Unica presentada.

e Por violacidn sustancial del procedimiento de Compra Menor.

e Cuando ninguno de los oferentes cumpla con los requisitos establecidos en Pliego de
Condiciones.

Si el proceso es declarado desierto, la Comision de Compras y Licitaciones podra reabrirlo en la
formay plazos establecidos en el Reglamento de Compras de la ENJ.

3. Ejecucion y gerenciamiento de la Orden de Compra

La Escuela Nacional de la Judicatura no contraen obligacién alguna hasta tanto sea emitida la
Orden de Compra correspondiente, la cual sera gestionada por el Centro de Documentacién e
Informacién Judicial Dominicano (Cendijd).

3.1 Confidencialidad

La adjudicataria deberd garantizar en todo momento la confidencialidad respecto al dominio de
las informaciones que pudiera manejar de la ENJ en el procesamiento de los datos, sin perjuicio
de que toda la informacién suministrada para los fines especificos del proyecto es de caracter
publico en virtud del principio de transparencia.

1 Se considerara que una oferta CUMPLE con lo solicitado cuando la misma se encuentre en apego estricto a las
Especificaciones técnicas requeridas.
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3.2 Responsabilidades de las partes

El oferente debera asumir los siguientes compromisos:

e Las obligaciones y responsabilidades técnicas que sean, de acuerdo con la sana practica
profesional, inherentes a la naturaleza de los servicios requeridos, aun cuando no se
mencionen de manera expresa en los presentes Términos de Referencia.

e Velar por el cumplimiento de los tiempos indicados en el cronograma.

e Brindar la asesoria técnica que fuera necesaria para las impresiones de las publicaciones
y entrega de artes finales en editable.

Por su parte, la Escuela Nacional de la Judicatura asumira:

La gestidn, comunicacién y supervision del proyecto a través del Centro de Documentacion e
Informacién Judicial Dominicano (Cendijd), como dependencia de la Direccién de la Escuela, con
el fin de garantizar los resultados preestablecidos, a ser desarrollados de acuerdo con las
necesidades e intereses de la institucion.

e El suministro de las informaciones a partir de los cuales se realizara el disefio y
diagramacion.

o El pago del 100% del costo cotizado y aprobado por la ENJ para la produccién de las
publicaciones.

3.3 Forma de pago

Todos los pagos deberan estar precedidos de una factura, la cual serd suministrada por el/la
adjudicatario/a, con el correspondiente RNC (comprobante gubernamental) y todas las
formalidades de este tipo de servicio. Cualquier otra modalidad de pago presentada por los
participantes sera objeto de estudio de la Comisidon de Compras y Licitaciones, la cual decidird al
respecto.

El pago serd realizado siguiendo el mismo esquema, a saber:

e ler pago de un 20% contra entrega conforme de arte final de la revista; y
e 2do pago de un 80% contra entrega conforme del arte final del libro.

3.4 Incumplimientos

En caso de incumplimiento del oferente adjudicatario, asi como por situaciones o errores
detectados en este proceso, este pierde la adjudicacién y la Comisiéon de Compras y Licitaciones
procederd a ejecutar la fianza de fiel cumplimiento de contrato y a adjudicar a la siguiente mejor
oferta y asi sucesivamente.

Parrafo: En caso de que el y/o los oferentes(s) que resulten adjudicado(s), luego de ser
notificado(s) renuncie(n) a dicha adjudicacién, la Comisidon de Compras vy Licitaciones procedera

a adjudicar a la siguiente mejor oferta y asi sucesivamente.

Se considerard incumplimiento del contrato, siendo enunciativas y no limitativas:
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e |afalta de calidad en los servicios realizados.
e No completar el trabajo contratado.
e Que incumpla con cualquiera de las clausulas estipuladas.

El incumplimiento por parte del proveedor determinara su finalizacion y supondra para el mismo
la cancelacion de la Orden de Compra, procediéndose a contratar al participante que haya
guedado en el segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del proveedor constituya falta de calidad de los bienes
entregados o causare un dafio o perjuicio a la institucién, o a terceros, la Escuela Nacional de la
Judicatura podra determinar su inhabilitacién temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad
de la falta, asi como realizar cualquier reclamo ante los tribunales correspondientes.

4. Fase post-contractual

4.1 Adjudicaciones posteriores

En caso de incumplimiento del oferente adjudicatario, asi como por situaciones o errores
detectados en este proceso, este pierde la adjudicacién y la Comisidon de Compras v Licitaciones
procederd a ejecutar la fianza de fiel cumplimiento de contrato y a adjudicar a la siguiente mejor
oferta y asi sucesivamente.

Parrafo: En caso de que el y/o los oferentes(s) que resulten adjudicado(s), luego de ser
notificado(s) renuncie(n) a dicha adjudicacién, la Comisién de Compras y Licitaciones procedera
a adjudicar a la siguiente mejor oferta y asi sucesivamente.

4.2 Reclamos e impugnaciones
Para la impugnacion de la adjudicacion se seguira el procedimiento siguiente:

a) A pena de inadmisibilidad, la impugnacién de la adjudicacion de una licitaciéon por los
ofertantes participantes debera someterse mediante escrito motivado, en hecho y en
derecho, y depositado en a la Comisiéon de Compras y Licitaciones, dentro de los diez (10)
dias habiles, a partir de la notificacion de la adjudicacién. El depdsito del escrito
contentivo de la revision suspendera la ejecucidn de la adjudicacion, hasta que el Comité
decida.

b) La Comisién de Compras y Licitaciones y el impugnante notificardn la impugnacion al
beneficiario de la adjudicacion y a los demas participantes, dentro de un plazo de dos (2)
dias habiles, a partir de su depdsito.

c) Las personas notificadas tendran un plazo de dos (2) dias habiles para emitir su opinién
sobre la impugnacion.

d) La Comisién de Compras y Licitaciones conocera de la impugnacion dentro de los diez

e) (10) dias habiles que siguieren al cumplimiento de las disposiciones que anteceden, y
decidira sobre ella dentro de los cinco (5) dias que siguieren al vencimiento del plazo
precedente.

f) La Comision de Compras y Licitaciones, después de vencido el plazo, dicta la resolucidon
relativa a la impugnacion y la notifica a los participantes.

g) La decision que rechazare la impugnacién no sera recurrible, por lo que, a continuacion,
se ejecutara el procedimiento final de la licitacion.

h) La decisién que acogiere la impugnacion hara consignar los procedimientos que seran
seguidos para la solucién definitiva del proceso.

Pdg.8de9



i) No serd ponderada ninguna impugnacion que incumpliere con el procedimiento previsto
en esta disposicion.

4.3 Competencia Judicial

Todo litigio, controversia o reclamacion resultante de este documento y/o el o los contratos a
intervenir, sus incumplimientos, interpretaciones, resoluciones o nulidades seran sometidos al
Tribunal Superior Administrativo conforme al procedimiento establecido en la Ley 13-07, de fecha
cinco 5 de febrero del 2007.

Cualquier informacién adicional relativa al presente proceso, puede ser canalizada a través de las
siguientes vias:

Domicilio: en la calle César Nicolds Penson, nim. 59, esquina calle Rosa Duarte, del Sector de
Gascue, Santo Domingo, Distrito Nacional.

Teléfono: (809) 686-0672

Pdgina web: http://www.enj.org

Elaborado por:
Centro de Documentacion e Informacién Judicial Dominicano (Cendijd).

PODER JUDICIAL | REPUBLICA DOMINICANA
Dilenia R. Hernandez Fernandez

La integridad de este documento puede ser verificada en el siguiente enlace:
https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/RY06-69MH-Y5KI-OCUP
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