REPUBLICA DOMINICANA
ESCUELA NACIONAL
DE LA JUDICATURA

Especificaciones técnicas

Contratacion de una agencia para servicios de
reservas de espacios, alimentos, bebidas y
catering para las actividades de la Escuela

Nacional de la Judicatura.

Dirigido a Mipymes.

Santo Domingo, D.N.
Republica Dominicana
21 de febrero 2025
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1. Objeto del procedimiento de seleccion

Contratar una agencia que se encargue de realizar la contratacién de servicio de
reservas de espacios, alimentos, bebidas y catering para las actividades de la ENJ,
dirigido a Mipymes.

2. Valor referencial

El presupuesto estimado para el presente proceso de contratacion asciende a un
novecientos treinta mil cuatrocientos treinta nueve (RD$930,439.00) pesos,
consignados en el presupuesto General de la Escuela Nacional de la Judicatura
correspondiente al afo 2025, como consta en la certificaciéon de disponibilidad
financiera numero CR-GAF-2025-084 de fecha 21 de febrero de 2025.

3. Descripcion y especificaciones del bien o servicio

Para el presente proceso, se requiere contratar una agencia que se encargue de
realizar los servicios para la coordinacion de alimentos, bebidas, catering y montaje de
reuniones ejecutivas en diversos espacios para las actividades de la Escuela Nacional

de la Judicatura, conforme al siguiente desglose:

Descripcion del servicio:

Especificaciones:
e Salones cerradosy climatizados.
e Montaje de mobiliario para reuniones.
e Conexion WIFI.
e Personal de supervision.
e Ubicados en la zona metropolitana.
e Disponibilidad inmediata.
e Menu hasta tres (3) tiempos: Entrada, plato fuerte y postre, café, agua, jugo y
té.

Otros requerimientos:
e Equipamiento de espacios con sillas, mesas cuberteria, platos, manteles.
e Menu impreso por comensal.
e Servicios de camareros (cantidad de acuerdo con la actividad).
e Menu impreso por comensal.
e Servicios de camareros permanente (cantidad sera requerida segun la
actividad).

-Fecha de entrega:
Los servicios seran solicitados a requerimiento por la Gestiéon de Administracion y
Finanzas.
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4. Documentacion para presentar:

1. Oferta Técnica: Presentar la documentacion textual y detallada de su oferta
técnica conforme a las especificaciones técnicas indicadas en el numeral 3.

2. Dos (2) constancias que avalen la recepcion conforme de servicios, de procesos
de esta misma naturaleza, con evidencia de 6rdenes y/o contratos por un
monto acumulado no menor al 70% del valor del proceso. Las cartas de
referencia deben estar timbradasy selladas por la entidad a la cual le ha suplido,
tener teléfono y/o correo de la persona que firma la misma, ademas deberan
contener el nivel de satisfaccion del contratante.

3. Certificacion del MIPYMES, emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y
Mipymes.

5. Criterios de evaluacién
Las ofertas técnicas seran evaluadas conforme los requerimientos técnicos

establecidos, bajo la modalidad de cumple/ no cumple y las ofertas econémicas
conforme el monto:

Credenciales
Oferta Técnica Cumple/ No

. . cumple
Oferta Econdémica P

6. Adjudicacion

La adjudicacion se decidira a favor un uUnico oferente cuya propuesta se haya
calificado CUMPLE, por reunir las condiciones legales, técnicas y econdmicas
requeridas en las especificaciones técnicasy sea la mas conveniente para los intereses
institucionales, considerando el mayor porcentaje de tasa por servicio.

Si completada la evaluacidén econédmica se comprueba que existe un empate con
relacion a dos (2) o mas ofertas, se acogera la de mejor calidad e idoneidad, y si las dos
(2) o mas fueran de la misma calidad e idoneidad, la Unidad de Compras y
Contrataciones procedera a convocar a un acto de desempate por una eleccion al
azar, en presencia de los interesados, utilizando para tales fines un método aleatorio
de un sorteo.

El sorteo consiste en introducir los nombres de los oferentes empatados en una
tombola o recipiente semejante, donde sera elegido el oferente ganador. La fecha
prevista para el Sorteo deberd notificarse a los oferentes empatados. La consecucion
de este evento no puede suspenderse por la no presentacion de los oferentes después
de las invitaciones a participar del desempate.
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7. Elaboracion de facturas

La(s) factura(s) debera elaborarse con el desglose exacto del servicio proporcionado.
En cada facturacion debe de incluirse, como minimo, la informacién siguiente:
Nombre de la actividad, cantidad requerida, fecha y monto del servicio, nUmero de
orden de compray numero de proceso o licitacion.

Si alguno de estos datos minimos faltare, se requerira la correccion de la factura.
8. Condicion de pagos

Crédito a treinta (30) dias a partir de la fecha de recepcion de la factura con
comprobante gubernamental y constancia de pago de impuestos al dia.

9. Generalidades

El(los) oferente(s) que resulte(n) adjudicado(s) estara(n) sujeto(s) a evaluaciones
periddicas de cada servicio prestado, las cuales serdn realizadas por el drea interna de
la Escuela Nacional de la Judicatura que haya solicitado dicho servicio. Estas
evaluaciones tienen como propdsito proporcionar retroalimentacion constante al
adjudicatario, con el fin de asegurar que el servicio se mantenga dentro de los
estandares de calidad exigidos. Dicha informacién, también, sera utilizada como
insumo para emitir las certificaciones de cumplimiento al final de la contratacion.

En caso de que el servicio brindado no cumpla con los niveles de calidad requeridos,
el adjudicatario podria ser objeto de sanciones conforme a la normativa vigente. Estas
sanciones podran incluir, entre otras, penalidades econdmicas, suspension temporal
del contrato, o, en casos de incumplimiento reiterado, la terminacidn anticipada del
contrato. La implementacion de este proceso de evaluacion y retroalimentacion
continua tiene como objetivo fomentar una relacion de colaboracién que permita la
mejora continua del servicio, contribuyendo asi a los altos estandares de eficiencia y
calidad que la Escuela Nacional de |la Judicatura espera de sus proveedores.
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10. Confidencialidad

El oferente quedara expresamente obligado a ejecutar el contrato bajo estricta
confidencialidad y reserva sobre los documentos y contenidos a los que tenga acceso.
Asimismo, quedara obligada al cumplimiento de la legislacion vigente en materia de
proteccién de datos.

(Documento firmado electronicamente)

Elaborado por:
Pamela Ramos
Analista de Gestion de Administracion y Finanzas

Aprobado por:
Inés Barcacel
Gestora de Gestion de Administracion y Finanzas

Peritos:

Diana Nunez Glacira Vizcaino
Gerente de Proyectos Especialista de Gestiones

Pamela Ramos
Analista de Gestiones

Y Pamela L. Ramos Hiciano
4 Inés G. Barcacel Arias
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Documento firmado digitalmente, puede validar su integridad en el siguiente enlace:
https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/CWQR-8HRE-AB6R-8)YA
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