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Control de Versiones
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”»

1. Cambio de denominacién de “normativa” a “reglamento”.

08 de julio de 2. Reestructuracion de la conformacion de la Comision de

2019 Jhordam Martinez Compras.

3. Adecuacion de los tipos de compras.
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TiTULO I: GENERALIDADES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion. Este reglamento tiene por objeto trazar
las normas que regiran las compra y contrataciones de bienes, obras y servicios que
requiere la Escuela Nacional de la Judicatura para el cumplimiento de sus objetivos y
atribuciones, con las excepciones mas adelante establecidas en el presente
Reglamento, buscando siempre la optimizacion de recursos, la transparencia y
objetividad.

Articulo 2. Exclusiones. Se excluyen de la aplicacion de este reglamento, los
procesos de compras y contrataciones relacionados con:

1. Acuerdos de préstamos o donaciones con otros Estados o entidades de derecho
publico internacional, con clausula expresa de exclusion;

2. Fondos de caja chica, fondos de gastos generales, viaticos y dietas; las que se
efectuaran de acuerdo con el régimen correspondiente;

3. Mantenimiento y reparacién de vehiculos, que por tratarse de un servicio
especial se efectuara segun el régimen correspondiente;

4. Las actividades de la ENJ que pudieran contratarse con entidades del sector
publico;

5. Contratos resueltos cuya terminacion no exceda el cuarenta por ciento (40%)
del monto total del proyecto, obra o servicio;

6. Las contrataciones de publicidad a través de medios de comunicacion social;

7. Servicios de consultoria que s6lo puedan ser suplidos por una determinada
persona, previa comprobacion del mercado por parte de la Comision de
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Compras y Licitaciones, y recomendacion de ésta al Presidente del Consejo

Directivo de la ENJ;

Articulo 3. Excepciones. A condicion de que no se utilicen como medio para vulnerar
principios, seran considerados casos de excepcion y no una violacion al presente
reglamento:

1. Las compras y contrataciones cuya publicidad pudiere afectar la seguridad, la
emergencia nacional y el interés publico;

2. Las compras y contrataciones para la realizacion o adquisicion de obras
cientificas, técnicas y artisticas o restauracion de monumentos historicos, cuya
ejecucion deba confiarse a empresas, artistas o especialistas que sean los
Unicos que puedan llevarlas a cabo;

3. Las compras y contrataciones de bienes o servicios con exclusividad o que sélo
puedan ser suplidos por una determinada persona natural o juridica;

4. Las compras de urgencia que no permitan la realizacion de otro procedimiento
de seleccion en tiempo oportuno, siempre que dichas circunstancias estén
fundamentadas en razones objetivas;

Articulo 4. Definiciones. A los fines de este Reglamento, los términos siguientes

tienen los significados que se les atribuyen a continuacion:

1. Adjudicacién: decision relativa al proceso de compra para la adquisicion y
contratacion de bienes, obras y servicios que declara a la persona fisica o juridica

2.

3.

ganadora del mismo.

Adquisicién: accion de obtener el derecho de propiedad, o cualquiera de sus

atributos, sobre un bien.

Aprobacién: aceptacion de compra, contratacion de bienes, obras y servicios que
se da por buena o suficiente.
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Autorizacion: permiso otorgado por una autoridad calificada para que se adquiera
un bien, se contrate una obra o servicio; previo al cumplimiento del procedimiento
establecido para tales fines.

Bienes o servicios exclusivos: aquellos que solo pueden ser suplidos por un
numero determinado de personas, sean estas fisicas o juridicas.

Caso fortuito: todo acontecimiento del hombre que no ha podido ser previsto, ni
resistido.

Comparacion de precios y condiciones de bienes o servicios reiterados:
procedimiento para adquisicion de bienes o servicios de manera reiterada o
cotidiana, de forma tal que no se haga necesario cotizar todas las semanas o todos
los dias los mismos servicios.

Compra: operacion dirigida a la adquisicion de bienes o servicios, mediante el
pago de un precio.

Compras de urgencia: compras y contrataciones de bienes, servicios y obras,
fundamentadas en razones objetivas e inaplazables, generadas por caso de fuerza
mayor o caso fortuito, circunstancias inesperadas, imprevisibles, inmediatas,
concretas y probadas, a los cuales no es posible la aplicacion de los
procedimientos ordinarios de seleccion establecidos en la presente normativa, sino
los procedimientos excepcionales previstos en la misma; ya que los primeros
generarian tardanzas con consecuencias negativas sobre la prestacion de los
servicios de formacién y capacitacion propios de la ENJ.

10.Compras en linea: compras que se realizan a través de canales electrénicos o

equivalentes para la adquisicion de servicios, licencias, suscripciones o similares.

11.Contrato: documento suscrito entre el/la Director/a, previa aprobacion del

Consejo Directivo de la ENJ, y el contratista para la adquisicion, contratacion de
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

bienes/servicios, asi como la ejecucion de proyectos de obras/servicios, en el cual
se estipulan obligaciones y derechos.

Contratista: persona, fisica o juridica, con quien, mediante contrato, se conviene
la ejecucion de una obra, la prestacion de un servicio o la compra de bienes.

Convocatoria: llamado o aviso formal, a personas fisicas o juridicas, a participar
en un proceso cualquiera para la adquisicion o contratacion de bienes y servicios o
la ejecucion de proyectos y obras.

Decision: accion mediante la cual una autoridad competente establece su posicion
después de examinar un procedimiento.

Enmienda: comunicacion escrita, emitida por la Comision de Compras, con la
finalidad de modificar el Pliego de Condiciones, formularios, anexos u otra
enmienda que se hace de conocimiento a los Oferentes/Proponentes.

Ficha técnica: documento que indica las especificaciones técnicas del bien o
servicio a contratar, a ser utilizada en los procesos de compras simples y compras
menores.

Fuerza Mayor: Es todo acontecimiento de la naturaleza que no ha podido ser
previsto, ni impedido.

Impugnacion: toda reclamacién que realice un oferente producto de una licitacion
0 comparacion de precios.

Orden de compra: documento que emite la Gestion de Administracion y Finanzas
para requerir bienes o servicios al adjudicatario, en el cual se indica la cantidad a
comprar, el tipo de producto o servicio, el precio, las condiciones de pago y
entrega, y otros datos importantes para la ejecucion.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

Proveedor: persona, fisica o juridica, que abastece a la Escuela Nacional de la
Judicatura de bienes y servicios, o de unos u otros, incluyendo los servicios de
construccion de obras.

Proveedor Exclusivo: proveedor original de bienes o servicios, a quien por razones
circunstanciales y en caso de compras adicionales es necesario recurrir en la
adquisicion de repuestos, ampliaciones o servicios continuos para equipos
existentes, programas de computos, servicios o instalaciones.

Proveedor unico: proveedor de bienes o servicios que solo pueden ser suplidos por
una determinada persona fisica o juridica, por su especialidad, experiencia y
conocimiento; cuando un cambio de proveedor obligaria a la institucion a cambiar
su metodologia en la actividad académica que realiza; o, cuando un cambio de
proveedor obligaria a la institucion a adquirir bienes o servicios que no cumplan
con los requisitos de compatibilidad con los equipos, programas de cémputos,
servicios o instalaciones existentes; o cuando la utilizacion de patentes o marcas
exclusivas o tecnologias que no admitan otras alternativas técnicas.

Reclamacién: toda solicitud que realice un oferente producto de un proceso de
compras.

Registro de proveedores: lista de personas, fisicas o juridicas, que ofrecen
bienes, servicios y ejecuciones de obras a la Escuela Nacional de la Judicatura,
luego de cumplir con los requisitos establecidos para tales fines.

Servicios de consultoria: servicios profesionales especializados y de naturaleza
intelectual, cuyos resultados no conducen a productos fisicamente medibles,
cuyo objeto es identificar, planificar, elaborar o evaluar proyectos de desarrollo,
en sus niveles de pre factibilidad, factibilidad, disefo u operacion; incluyendo la
supervision, fiscalizacion y evaluacion de proyectos, asi como los servicios de
asesoria y asistencia técnica, elaboracion de estudios econémicos, financieros, de
organizacion, administracion, auditoria e investigacion, autoria de materiales
educativos, realizacion de investigacion aplicada al sector justicia, asi como
cualquier otro proyecto que tenga relacion con la actividad principal de la ENJ.
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26.

27.

28.

Ar

Situaciones de urgencia: situaciones generadas por caso fortuito, circunstancias
inesperadas, imprevisibles, inmediatas, concretas y probadas, en las cuales el
Presidente del Consejo Directivo de la ENJ, o la Direccion de la Escuela, se ven
obligados a autorizar el procedimiento de compras de excepcién previsto en esta
politica.

Subsanacién: correccion de un documento presentado defectuosamente o la
aportacion del mismo, en caso de que haya sido presentado en el acto de
recepcion de propuestas, siempre que este documento no altere la sustancia de
una oferta para que la mejore.

Términos de referencia: son las condiciones especificas y técnicas elaboradas por
la ENJ, que deben ser cumplidas por el proveedor o contratista para alcanzar los
objetivos esperados de las obras, bienes y servicios requeridos, con la calidad
exigida.

TITULO Il: ORGANOS RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTE REGLAMENTO

ticulo 5. Organos responsables. Son responsables de la aplicacién de este

Reglamento:

1. Consejo Directivo de la Escuela Nacional de la Judicatura: es el érgano de
mayor jerarquia dentro de la Escuela Nacional de la Judicatura, con potestad
para dictar la normativa para las compras de bienes y contrataciones de obras y
servicios, quien delega en su Presidente las aprobaciones que son de su
competencia, de acuerdo a esta politica.

2. Direccion de la Escuela Nacional de la Judicatura: representada por el/la
Director(a), o en su ausencia el/la Subdirector(a), responsable de coordinar y
dirigir las labores administrativas de la Escuela. Es responsable de administrar
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los recursos destinados a las compras de bienes y contrataciones de obras y
servicios necesarios para el desenvolvimiento de la institucion.

3. Comision de Compras y Licitaciones: tiene a su cargo organizar, evaluar y
decidir sobre las licitaciones restringidas y los expedientes de compras menores
de bienes y contrataciones de obras y servicios.

4. Gerente o Gestor: es responsable de programar y solicitar requerimientos de
contratacion de servicios o compra de bienes, para la ejecucion de los
proyectos que le han sido delegados por la Direccion.

5. Responsable de Cotizaciones: es responsable de solicitar y recibir todas las
cotizaciones relativas a las solicitudes de compras de bienes y contrataciones
de obras y servicios, asi como dar seguimiento al proceso de las mismas.

6. Gestion de Administracion y Finanzas de la ENJ (GAF): es responsable de
manejar y controlar los recursos destinados a las compras de bienes,
contrataciones de obras y servicios.

7. Contraloria del Poder Judicial: 6rgano responsable de verificar y evaluar las
documentaciones administrativas y financieras, el cumplimiento de los
controles internos en los procesos de compra, adquisicion, contratacion de
bienes, obras y servicios; asi como sugerir las mejores politicas para la
transparencia de dichos procesos.

Articulo 6. Composicién y funciones de la Comision de Compras y Licitaciones. La
Comision de Compras y Licitaciones estara integrada por tres miembros, a saber:

1. Gerente de Formacién y Capacitacion - Administracion y Calidad; quien la
presidira.

2. Gerente de Formacion y Capacitacion - Formacion Continua.

3. Gestor(a) de Asuntos de Estrategia.
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Parrafo I. La ausencia de uno de los miembros precedentemente identificados sera
suplida por:

1. Gerente de Formacion y Capacitacion - Formacion de Aspirantes.

2. Gestor(a) de Registro e Informacion.
Parrafo Il. En ausencia del Gerente de Formacion y Capacitacion - Administracion y
Calidad, la Comision sera presidida por el Gerente de Formacién y Capacitacion que

tiene a su cargo la Formacién Continua.

Articulo 7. Funciones. La Comisién de Compras y Licitaciones tendra, entre otras
funciones:

a. Deliberar, seleccionar, objetar o rechazar las ofertas para las compras de
bienes y contrataciones de bienes, obras y servicios por encima de
RDS$75,000.01; los montos por debajo de esta suma seran aprobados por quien
presida la Comision de Compras en ese momento.

b. Aprobar los pliegos de condiciones de las licitaciones.

c. Designar los peritos evaluadores de las especificaciones técnicas para la
adquisicion de bienes y servicios y contratos de obra.

d. Organizar, conducir y ejecutar el proceso de licitacion restringida.

e. Recibir las ofertas en el acto de apertura y verificar que retnan los requisitos
exigidos en el pliego de condiciones.

f. Notificar a los licitadores sobre la adjudicacion.
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g. Deliberar y decidir sobre las impugnaciones presentadas, y comunicar el
resultado al interesado y a los demas licitantes, dentro de los plazos
establecidos en el pliego de condiciones.

h. Comunicar a los licitantes de las impugnaciones presentadas por cualquiera de
las empresas participantes.

i. Requerir la asesoria de personal u drgano interno o externo especializado,
cuando sea necesario.

j. Cancelar o declarar desierto un proceso de licitacion.

k. Evaluar y decidir sobre las inclusiones y exclusiones del Registro de
Proveedores.

Articulo 8. Sesiones de la Comision de Compras. La Comision de Compras se reunira
cuantas veces sea hecesario, con la asistencia de tres (3) de sus miembros.

Parrafo I. Para decidir se necesitara siempre del voto favorable de dos (2) de sus
miembros; en caso de que exista un voto disidente debe ser motivado en el Acta
correspondiente.

Parrafo Il. De cada sesion que se realice, se debe levantar un Acta.

Parrafo lll. Las Actas de las sesiones deberan estar numeradas consecutivamente, y
quedaran bajo la custodia de la Gestion de Administracion y Finanzas de la ENJ.

TITULO Ill: DE LOS PROVEEDORES

Articulo 9. Registro de Proveedores. Las personas interesadas en hacer ofertas de
bienes, servicios y ejecucion de obras deberan estar inscritas en el Registro de
Proveedores del Estado Dominicano, con estado activo y al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales y de la seguridad social.

10
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Articulo 10. Para la presentacion de su oferta, los proveedores deberan mantener
actualizados los documentos legales-administrativos requeridos en los procesos de
compras y contrataciones que apliquen.

Articulo 11. La Comision de Compras y Licitaciones llevara un Registro de
Proveedores. En el caso de los nuevos proveedores, la persona encargada de
Cotizaciones solicitara a quien presida la Comision de Compras su inclusion en el
mismo.

Articulo 12. El Registro de Proveedores sera publico, y por lo tanto, cualquier persona
tiene derecho a solicitar del Comision de Compras y Licitaciones que se le certifique
la condicion de oferente, sea propia o de terceros.

Articulo 13. Tipos de proveedores. De acuerdo al servicio que realizan o bien que
provean, se clasifican en:

a. Proveedores fijos. Realizan una labor o actividad recurrente en el tiempo en la
institucion; y las obligaciones y responsabilidades se encuentran establecidas
en un contrato.

b. Proveedores no fijos. Realizan una labor o actividad puntual en beneficio para
la institucion, donde el servicio a contratar, bien a adquirir u obra a realizar se
solicita mediante una orden de compra.

Articulo 14. Evaluacién de proveedores. Los proveedores seran sometidos a
evaluacion continua por parte de la institucion, atendiendo a criterios de
oportunidad, calidad y cualquier otro que la Comisién de Compras y Licitaciones
considere relevante, en caso de ser necesario.

Parrafo. La periodicidad de la evaluacion de los proveedores correspondera al tipo.
Para los proveedores fijos, la evaluacion se realizara una vez al ano; mientras que los
proveedores no fijos seran evaluados luego de brindado el servicio, adquirido el bien o
realizada la obra.

11
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Articulo 15. De las sanciones. Si el resultado de la reevaluacion de un proveedor
fuere negativa, la Comision de Compras y Licitaciones podra tomar acciones contra
ese suplidor, tales como suspender las cotizaciones por un tiempo determinado,
reunirse con el proveedor para discutir sus planes de mejora, o expulsion definitiva
del Registro de Proveedores de la ENJ; dependiendo de cuales han sido los problemas
considerados en la evaluacion realizada.

TITULO IV: DE LOS DIFERENTES TIPOS DE COMPRAS Y
LICITACIONES

Articulo 16. Compras simples. Se refiere a las compras y contrataciones de bienes y
servicios con valores hasta RD$125,000.00. Para tramitar este tipo de compras y
contrataciones se requerira de una (1) a tres (3) cotizaciones. Estas seran decididas
por quien presida la Comision de Compras vy Licitaciones, sin necesidad de convocar a
los otros dos miembros.

Articulo 17. Compras menores. Se refiere a las compras y contrataciones de bienes y
servicios cuyos valores oscilan entre RDS$125,000.01 y RDS$1,000,000.00. Para
tramitarlas se requerira de un minimo de tres (3) cotizaciones. En caso de que no se
puedan completar las cotizaciones presentadas, debera ser justificado por escrito
mediante informe.

Articulo 18. Comparacién de Precios. Aquellas compras y contrataciones de bienes,
servicios y obras cuyos valores oscilan entre RD$1,000,000.01 y RD$2,500,000.00. Para
tramitarlas se requerira un minimo de cinco (5) cotizaciones. Para la realizacion de
estas compras o contrataciones de obras, bienes y servicios, previamente, la Direccion
debera revisar y gestionar la autorizacion ante el Consejo Directivo de la Escuela.

Articulo 19. Licitacion Restringida. Aquellas compras y contrataciones de bienes,

servicios y obras ascendentes a un monto desde RDS$2,500,000.01 hasta
RDS$4,000,000.00, a las cuales se invitara a participar a un numero limitado de

12
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proveedores, nunca menor de cinco (5), previa autorizacion del Consejo Directivo de
la ENJ.

Parrafo I. Cuando no pueda completarse la cantidad de participantes requeridos, sea
por razones ajenas a la ENJ o por la naturaleza de los bienes, obras o servicios, la
Comision de Compras y Licitaciones debe justificar la situacion por escrito mediante
informe.

Parrafo Il. Para las compras y contrataciones de bienes, servicios y obras por un
monto mayor de RDS$4,000,000.00 seran conocidas por el Comité de Compras y
Licitaciones del Poder Judicial, segin su reglamento.

Parrafo Ill. Las compras de bienes, servicios y obras de RD$1,000,000.01 en adelante,
deberan estar sustentadas por un contrato. Los servicios y contrataciones que estén
por debajo de ese rango estaran sustentadas por orden de trabajo u orden de compra,
segun el caso.

Articulo 20. Licitacion Publica. Para el proceso de compras y contrataciones de
bienes, servicios y obras ascendentes a un monto por encima de RD$4,000,000.01,
sera manejado por el Comité de Compras y Licitaciones del Poder Judicial, segin su
reglamento.

TiTULO V: DEL PLIEGO DE CONDICIONES
Y TERMINOS DE REFERENCIA

Articulo 21. Del Pliego de Condiciones, Términos de Referencia o Ficha Técnica.
Segun el proceso de compra de que se trate, se elaborara un pliego de condiciones,
términos de referencia o ficha técnica en el cual se consigna, entre otras, las normas
y clausulas a las cuales se someten los interesados en participar en los procesos para
la compra y contratacion de bienes, obras y servicios, y en el cual, ademas, se
describen los alcances, requerimientos, planos, para el caso de obras vy
especificaciones técnicas que guian o limitan a los interesados en presentar sus
ofertas.
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Articulo 22. La Comision de Compras y Licitaciones, con el apoyo de la persona
encargada de cotizaciones, debera elaborar las especificaciones técnicas o términos
de referencia de las compras o contrataciones.

Parrafo. Podran realizarse adendas o enmiendas a los pliegos de condiciones,
especificaciones técnicas o términos de referencia que no cambien el objeto del
proceso.

Articulo 23. El pliego de condiciones y los términos de referencia deberan contener:

1. La convocatoria, hora, dia, mes, ano y lugar de celebracion del proceso.

2. Objeto de la operacion perseguida, con la descripcion completa de sus
requerimientos.

3. Instrucciones para los oferentes.

4. Descripcidon de los requerimientos para una adecuada estructuracion técnica,
financiera y legal de las propuestas.

5. Los anexos requeridos, si los hay, segun el caso.

6. Criterios de evaluacion de las ofertas, de acuerdo a las caracteristicas propias
del bien, del servicio, o las obras a contratar.

7. Condiciones particulares de suspension, ampliacion y extincion de la

contratacion; asi como el procedimiento a seguirse en el caso de que sea
acogida una impugnacion de la adjudicacion.
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TITULO VI: PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS Y
CONTRATACIONES SIMPLES Y MENORES

Articulo 23. Procedimiento. El procedimiento de compras simples y menores debera
realizarse de la siguiente forma:

Identificacion, descripcion y justificacion de la necesidad de compra. El area
solicitante identifica, describe y justifica las necesidades de compras y/o
contratacion, las cuales estaran vinculadas a las lineas estratégicas de la
institucion y al plan operativo de cada afno.

. Tramitaciéon y autorizacion de la solicitud. Una vez identificada la necesidad,
y estando colocada en el presupuesto, el responsable del area tramita la
solicitud ante la persona responsable de cotizaciones.

Cotizaciones. Recibida la solicitud, la persona responsable de cotizaciones se
pone en contacto con los proveedores pertinentes, para que envien las
cotizaciones correspondientes. Con esas informaciones se elabora el Formulario
de Analisis de Cotizaciones y se remite a la Comision de Compras y Licitaciones.

Ejecucion de la compra. Recibido el expediente, la Comision de Compras y
Licitaciones analiza y selecciona la mejor oferta sobre la base de los criterios:
garantia, precio, tiempo de entrega, calidad, servicio post venta, y cualquier
otro criterio considerado relevante en el caso. Luego, entrega el expediente
con el suplidor seleccionado a la Gestion de Administracion y Finanzas.

Emision de Orden de Compra. La Gestion de Administracion y Finanzas emitira
la Orden de Compra correspondiente en un plazo de dos dias laborables,
gestiona las firmas correspondientes, registra el compromiso en el plan
presupuestal aprobado del ano en curso y entrega la orden de compra al
solicitante, quien la entregara al suplidor seleccionado.
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6. Colocacion de la orden de compras. El solicitante envia la orden de compra al
suplidor y gestiona la entrega del bien o servicio.

7. Recepcion del bien, servicio u obra. Los bienes y servicios seran recibidos por
quien los haya solicitado, a excepcion de los equipos tecnologicos que deberan
ser previamente revisados por el contratista correspondiente, a fin de que se
produzca la recepcion conforme.

8. Realizacion del pago. Luego de recibido el bien, obra o servicio y que se haya
recibido la factura del proveedor, la Gestion de Administracion y Finanzas
procedera a cerrar el expediente al solicitante y a dar inicio al proceso de
pago, procesando el pago conforme a las condiciones convenidas con el
proveedor.

TITULO VII: PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS Y
CONTRATACIONES POR COMPARACION DE PRECIOS

Articulo 24. Conforme a lo establecido en el articulo 17 de este Reglamento, el
procedimiento de comparacion de precios debera realizarse de la siguiente forma:

1. La Comision de Compras y Licitaciones elaborara el Pliego de Condiciones o
Términos de Referencia para el servicio o bien requerido.

2. La Comision de Compras y Licitaciones, a través de la persona encargada de
Cotizaciones, convocara e invitara a un minimo de cinco (5) oferentes, via
electronica o por comunicacion escrita, a que realicen las ofertas de lugar, en un
plazo no menor de cinco (5) dias habiles a partir de la remision de la invitacion.
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Para el caso de bienes, la Comision de Compras y Licitaciones podra exigir la
presencia de muestra de los bienes a ser adquiridos, con la finalidad de comprobar
que los mismos cumplen con los requisitos exigidos.

Si no se presentan ofertas o ninguna cumple con los requisitos exigidos, se
declarara desierto el procedimiento, mediante acta motivada por la Comision de
Compras y Licitaciones.

Los interesados podran realizar consultas, dirigidas a la Comision de Compras y
Licitaciones, acerca de los requisitos exigidos, hasta la fecha que coincida con el
50% del plazo establecido para la presentacion de las ofertas. Las respuestas se
comunicaran al grupo de participantes, sin identificar quién realizo la consulta, en
un plazo que no supere el 75% del previsto para la presentacion de las ofertas y
seran notificadas via electronica o por comunicacion escrita.

La Comision de Compras abrira y analizara las ofertas econdomicas recibidas y
adjudicara la compra y/o contratacion conforme al criterio del menor precio
ofertado y tomado en consideracion el precio referencial basado en las tres
ultimas compras y/o contrataciones de los bienes a adquirir o del servicio u obra a
contratar.

Completada la evaluacién econdmica, se podran descartar todas las propuestas
mediante acta motivada.

Si completada la evaluacion econdmica, se comprueba que existe un empate entre
dos o mas ofertas, se acogera la de mayor calidad; y si las dos fueran de la misma
calidad, se dividira en un cincuenta por ciento para cada oferente.

La Comision de Compras y Licitaciones notificara la adjudicacion a los oferentes
participantes en un plazo de cinco (5) dias habiles, a partir de la expedicion del
Acta de Adjudicacion; a continuacion, se procedera a la emision de la orden de
compra o del contrato correspondiente.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Los oferentes adjudicados, en caso de contrato, contaran con un plazo de cinco
dias habiles para constituir la garantia de fiel cumplimiento del contrato. Si el
oferente incumple con el plazo precitado, puede perder la adjudicacion y la
Comision de Compras procedera a la adjudicacién a quien haya quedado en
segundo lugar, conforme al reporte de lugares ocupados. Si la situacidén se
repitiera, se declarara desierto el proceso.

La Comision de Compras y Licitaciones elaborara los contratos correspondientes.
Luego de terminada la redaccion, se enviara para fines de revision y validacion a la
Direccién de la ENJ, quien presentara ante el Consejo Directivo de la Escuela para
fines de aprobacion.

Si las obras, bienes o servicios son recibidos de manera conforme y de acuerdo a lo
establecido en las especificaciones técnicas, se emitira una comunicacion
certificando la recepcion definitiva. Si se trata de un activo fijo, la Gestidon de
Administracion y Finanzas procedera a etiquetarlo.

Si las obras, bienes o servicios no son recibidos conforme a lo establecido en las
especificaciones técnicas o términos de referencia, se procedera a la notificacion
de no conformidad a los oferentes adjudicados y a la ejecucion de las garantias
segln corresponda al procedimiento establecido.

El procedimiento de pago seguira su curso normal conforme lo establezca el
contrato o la orden de compra correspondiente.

Una vez se hayan completado todas las entregas y los pagos correspondientes al

contrato u orden de compra, se procedera al cierre del expediente administrativo
de la compra y a la devolucion de la garantia de fiel cumplimiento de contrato.
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TITULO VIII: PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS Y
CONTRATACIONES POR LICITACIONES RESTRINGIDAS

Articulo 25. Procedimiento. El procedimiento para licitacion restringida se inicia con
la solicitud de adquisicion de un bien, servicio u obra al responsable de cotizaciones,
partiendo de la necesidad solicitada a la Direccion y aprobada por el Consejo
Directivo de la ENJ.

Articulo 26. A partir de lo solicitado, la Comision de Compras y Licitaciones, con
apoyo de la persona encargada de Cotizaciones, realizara un levantamiento de las
necesidades especificas del bien, servicio u obra, a partir del cual formulara el pliego
de condiciones o términos de referencia.

Parrafo. Luego de terminada la redaccion del pliego de condiciones o términos de
referencia, la Comisién de Compras y Licitaciones enviara a la Direccion para revision
y aprobacion.

Articulo 27. Garantia de mantenimiento de oferta. Al momento de presentar su
oferta, el licitante debera presentar una fianza de mantenimiento de oferta,
equivalente al 3% del monto total de su propuesta. Debe tener una vigencia de 120
dias calendarios.

Articulo 28. Fianza de avance. El licitante que resulte ganador, al momento de la
firma del contrato, debera presentar una fianza de avance, equivalente al monto
total de esta primera partida. Esta fianza es una condicion indispensable para la
entrega del avance.

Articulo 29. Fianza de fiel cumplimiento del contrato. El o los oferentes a quien se

haya adjudicado la licitacion de la obra, antes de la firma del contrato, deberan
presentar dicha fianza. La misma es reembolsable al cumplimiento del contrato.
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Articulo 30. Garantia sobre vicios ocultos. Para la recepcion de la obra, el
contratista depositara, como requisito previo indispensable para la expedicion de la
certificacion correspondiente, una garantia que cubra el 10% del monto total del
contrato, por el término de un (1) ano. Esta garantia se aplicara total o parcialmente
a cubrir cualquier reparacion que hubiere necesidad de hacer a la obra, como
consecuencia de vicios ocultos en su construccion, sin perjuicio de la responsabilidad
que éste tiene de conformidad con los articulos 1792 y 2270 del Cédigo Civil.

Parrafo: Las fianzas anteriores deberan presentarse mediante poliza expedida por una
compania de seguros de reconocida solvencia en el pais o de un banco comercial.

Articulo 31. Luego de la aprobacion por parte de la Direccion de la ENJ, la Comision
de Compras y Licitaciones procede a invitar, via electrénica o por escrito, a presentar
ofertas a un minimo de cinco (5) oferentes, que puedan atender el requerimiento
segln la especialidad de los bienes a ser adquiridos, de las obras a ejecutarse o de los
servicios a contratarse, proceso que debera publicarse en la pagina web de la
institucion. En esta publicacion se hace énfasis en el cierre del plazo de recepcion de
propuestas. Esta publicaciéon se hara por lo menos dos dias consecutivos previos a la
reunion de entrega del pliego de condiciones a los suplidores convocados. La
publicacion indicara el dia y la hora de entrega y apertura de las propuestas. En este
proceso, la Comision de Compras podra ser asistida por la persona encargada de
cotizaciones.

Articulo 32. Junto con la propuesta econémica, cada licitante debera presentar los
siguientes documentos:

a. Si es empresa:
1. Nombre de la empresa.
2. Copia de la tarjeta del Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

3. El nimero del Registro de Proveedores del Estado (RPE).
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Direccion Social, teléfonos, fax y correo electronico

Carta manifestando su interés de participar en la licitacion, firmada por el
Presidente de la compaiia o su representante.

Carta indicando el licitador que acepta y entiende que, al someter su oferta,
certifica que ningln empleado o funcionario de la Escuela Nacional de la
Judicatura tiene interés pecuniario en la oferta. En la misma carta se indicara
también que no hay ningun acuerdo de parte de su firma con persona
particular, sociedad o corporacion para someter varias ofertas bajo nombres
distintos.

Lista de proyectos similares, especificando nombre, ano de realizacion, sector
publico o privado, contacto telefonico del proyecto de referencia, montos de
los proyectos y fecha de realizacion.

Copia de constancia de pago de impuestos al dia (maximo 1 mes).
Si el Presidente de la compaiia no tiene poder para ello, acta del Consejo de
Administracion autorizando a participar en el Concursoy  asumir los

compromisos correspondientes.

10.Si la compania radica fuera del pais, se debe presentar evidencia certificada
autorizando a su representante a hacer negocios en la Republica Dominicana.

11. Propuesta técnica con cronograma de ejecucion detallado en dias calendario no
excediendo del plazo limite.

b. Si es una persona fisica: depositara los documentos anteriores, exceptuando
aquellos que por su naturaleza son relativos a las companias. Ademas, depositara una
copia de la cédula de identidad y electoral de la persona fisica.

Articulo 33. Entrega del pliego de condiciones o términos de referencia. Llegado el
dia y la hora marcada por la convocatoria, la Comision de Compras entrega a cada
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asistente una copia del pliego de condiciones o términos de referencia. Luego, explica
en qué consiste el trabajo a realizar, se registra la asistencia de los licitantes y se
abre un espacio para preguntas, respuestas y aclaraciones. De ser necesario, se
programa un recorrido para mejor entendimiento del trabajo a realizar.

Parrafo I. Los interesados podran solicitar a la Comision de Compras aclaraciones
acerca del pliego de condiciones o términos de referencia hasta la fecha que coincida
con el 50% del plazo para la presentacion de ofertas. Las consultas deberan ser
formuladas, via electrénica o por escrito, en formato impreso, por sus representantes
legales o agentes autorizados, a la Comision de Compras. La Comision de Compras
dara respuestas en un plazo no mas alla a la fecha que signifique el 75% del plazo
previsto para la presentacion de las ofertas y las notificara a todos los participantes,
via electronica o por escrito.

Parrafo Il. Cuando, como consecuencia de una pregunta, se requiera registrar una
modificacion al pliego de condiciones o los términos de referencia, sera aprobada por
la Comision de Compras, si procediera.

Articulo 34. Apertura de sobres de propuestas. Vencido el plazo para el deposito de
propuestas, se prepara la reunion de apertura de sobres, conforme a las fechas
estipuladas en el pliego de condiciones o términos de referencia. Esta actividad se
realizara en presencia de los que asistan. La inasistencia de algun licitante no
invalidara su propuesta. Sin embargo, no se permitira la entrada a los licitantes que
hayan llegado después de la hora establecida en la convocatoria. La oferta sera
presentada en dos sobres cerrados, uno con oferta técnica y otra con oferta
economica. Ambos deben estar firmados por el representante legal de la empresa.

Parrafo |. El/la Notario/a Publico/a actuante preparara un registro de los
participantes, segln el orden de llegada de los oferentes.

Parrafo Il. Luego de que el Presidente del Comision de Compras y Licitaciones da

apertura a la licitacion en cuestion, se procedera a la verificacion de las ofertas
técnicas y documentacion legal presentadas. Soélo seran revisadas las ofertas
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economicas de los oferentes que hayan quedado habilitados en el proceso de
evaluacion de la documentacion técnica-legal.

Parrafo lll. El/la Notario/a Publico/a actuante levantara acta notarial de todas las
incidencias del proceso de apertura.

Articulo 35. Analisis de las propuestas. La Comision de Compras y Licitaciones
procedera a deliberar y adjudicar la obra, servicio o bien objeto de la licitacion
restringida. Esta decision de adjudicacion se realizara en la fecha establecida en el
pliego de condiciones o términos de referencia. Para la toma de esta decision, la
Comision de Compras y Licitaciones podra requerir la asesoria técnica de un érgano
especializado, en caso de que el objeto de la licitacion sea una cuestion muy técnica
o especializada.

Parrafo I. La Comision de Compras y Licitaciones tomara en cuenta para la
adjudicacion, al oferente cuya propuesta cumpla con los requisitos y sea calificada
como la mas conveniente para los intereses de la ENJ, a partir del precio, la calidad,
la idoneidad del oferente y demas condiciones que se establezcan en el pliego de
condiciones o términos de referencia.

Parrafo Il. El concurso de licitacion restringida podra ser suspendido o declarado
desierto por parte de la Comision de Compras, aclarando en el acta las razones por las
que se toma esa decision. En todo caso, se informara al Director/a de la Escuela sobre
el resultado de la licitacion restringida, quien informara al Consejo Directivo de la
ENJ.

Parrafo lll. Solo podra cancelarse o declararse desierto un proceso de licitacion por
causa justificada, conforme a informes técnicos o legales, los cuales se haran constar
en acta levantada al efecto.

Parrafo IV. En caso de que un proceso de licitacion haya sido declarado desierto, la

Comision de Compras y Licitaciones podra reabrirlo, en la misma forma y bajo las
mismas condiciones de la primera convocatoria.
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Parrafo V. Cuando haya sido declarado desierto un proceso de licitacién, la nueva
convocatoria se hara para una fecha que no sera menor de un cincuenta por ciento
(50%) del plazo que rigio para la primera convocatoria, pudiendo acudir a la misma los
proponentes de la primera convocatoria.

Parrafo VI. Si luego de reabierta una licitacion se produjese una segunda declaratoria
de desierto, el expediente del proceso sera archivado hasta que se hagan ajustes de
los pliegos de condiciones; sin perjuicio de lo establecido en la ley para cuya
aplicacion se dicta esta politica.

Articulo 36. Notificacion de la adjudicaciéon. La notificacion de la propuesta
ganadora se realizara en un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la
expedicion del acto administrativo de adjudicaciéon. En caso de no poderse cumplir el
plazo, se notificara a todos los licitantes, las razones y el nuevo plazo de notificacion.
Luego de la notificacion de la decision de adjudicacion a todos los oferentes, ya
vencidos los plazos para la impugnacion, la Comision de Compras y Licitaciones
entrega el acta de la decisidn, el documento notarial y los expedientes a la Direccion
para que tramite la aprobacion de la formulacion del contrato ante el Consejo
Directivo de la ENJ. La Comision de Compras gestiona que sean publicados en la
pagina web de la Escuela los resultados del concurso.

Parrafo. Para los fines de este articulo, se consideraran validas las notificaciones a
través del correo electrénico suministrado por los licitantes.

Articulo 37. Plazo para la garantia de fiel cumplimiento. El oferente adjudicado
contara con un plazo de cinco (5) dias habiles para constituir la garantia de fiel
cumplimiento del contrato, conforme al pliego de condiciones. Si el oferente
incumple el plazo precitado, sin una razén justificada, puede perder la adjudicacion,
en cuyo caso la Comision de Compras procede a adjudicar la licitacion al oferente que
haya quedado en segundo lugar, conforme al reporte de lugares ocupados y al
procedimiento.
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TITULO IX: PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS Y
CONTRATACIONES DE URGENCIA

Articulo 38. Compras de Urgencia. Las Compras de Urgencia seguiran el mismo
procedimiento para las compras y contrataciones simples y menores, establecido en el
articulo 23, con la excepcién de la cantidad de cotizaciones requeridas de acuerdo al
monto establecido en los articulos 15 y 16 del presente Reglamento.

Articulo 39. Este procedimiento sera fundamentado en causas objetivas e
inaplazables, por causa de fuerza mayor o caso fortuito, necesidad inmediata y
evidencia objetiva de urgencia, previa autorizacion por la Direccion de la ENJ.
Articulo 40. No seran considerados urgentes, los casos siguientes:

1. Procesos que hayan sido declarados desiertos previamente.

2. Ladilacion en el accionar de los funcionarios intervinientes.

3. El no haber iniciado con la antelacion suficiente el procedimiento para una

nueva contratacion, previo a la finalizacion de un contrato de cumplimiento
sucesivo o de prestacion de servicios.

TiTULO X: DE LA IMPUGNACION

Articulo 41. Impugnacion de la decision. La decision de adjudicacion podra ser
impugnada dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion de la decision de
los resultados. Luego de ese plazo quedara cerrado el periodo de impugnacion y se
procedera con la formulacion del contrato con el licitante adjudicado.
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Parrafo I. A pena de inadmisibilidad, la impugnacion se hara por escrito y contendra
las razones y argumentos en que se basa, la accién que solicita y la firma del
solicitante o su representante autorizado. El depdsito de la impugnacion suspendera
la ejecucion de la adjudicacion hasta que la Comision de Compras y Licitaciones
decida.

Parrafo Il. La Comision de Compras y Licitaciones notificara la interposicion de la
impugnacion a los demas licitantes dentro de un plazo de dos dias habiles, luego de
recibir la impugnacion. Las personas notificadas tendran un plazo de dos dias para
emitir su opinidn sobre la impugnacion. No sera ponderada ninguna impugnacion que
incumpliere con el procedimiento previsto en esta disposicion.

Articulo 42. Plazo para responder la impugnacion. Al finalizar el plazo anterior, la
Comision de Compras dara respuesta a la impugnacion en un plazo no mayor de cinco
(5) dias habiles, siempre que el analisis a realizar de los aspectos que generaron la
impugnacion no requiera de consultores y expertos. En este Gltimo caso, el plazo se
duplicara.

Parrafo. La Comisién de Compras, después de vencido el plazo, dicta la resolucion
relativa a la impugnacion y la notifica a los participantes.

Articulo 43. Decision. Al decidir, Comision de Compras podra:

1. Rechazar la impugnacion, en cuyo caso la decision recurrida queda confirmada y se
continla con el proceso.

2. Declarar con lugar la impugnacion, decidiendo la Comision conforme a lo
estipulado en el pliego de condiciones.

Parrafo. La decisién que rechazare la impugnacion no sera recurrible, por lo que, a
continuacion, se ejecutara el procedimiento final de la licitacion. La decision que
acogiera la impugnacion hara consignar los procedimientos que seran seguidos para la
solucion definitiva del proceso.
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TITULO XI: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 44. Verificacion Conforme. El receptor del bien o servicio comprado verifica
que las caracteristicas o requisitos sean los mismos que los especificados en la
solicitud. Para ello estampa su firma indicando la recepcion conforme del mismo.

Articulo 45. La Direccién solicitara aprobacion del Consejo Directivo de la Escuela
para la compra de activos fijos cuyos montos sean por encima de ciento veinticinco
mil pesos (RD$125,000.00).

Articulo 46. Para las compras de alimentos, bebidas, alojamientos, transportes,
mantenimiento y reparacion de vehiculos en el ambito nacional, las ordenes de
compras seran elaboradas por la Gestion de Atencion al Usuario y Servicios Generales.

Articulo 47. La solicitud de compra de bienes y servicios sera autorizada por el/la
Director(a) de la Escuela y, en su ausencia, por el/la Subdirector(a).

Articulo 48. La solicitud de autorizacion de pago de cada orden de compra de bienes
y servicios debera estar solicitada por el/la Subdirector(a) de la Escuela Nacional de
la Judicatura y, en su ausencia, por el Gerente de Formacion y Capacitacion designado
por la ENJ; y autorizada por el Director(a) de la Escuela Nacional de la Judicatura, y
en su ausencia por el/la Subdirector(a).

Articulo 49. Las contrataciones de servicios docentes deberan tramitarse con el
amparo de un contrato suscrito entre la Direccion de la Escuela y la parte contratada.

Articulo 50. Previa negociacion de tarifas y servicios por la Comision de Compras y
Licitaciones de la ENJ, tomando en consideracion la naturaleza de los servicios que
presta, la Escuela Nacional de la Judicatura trata de manera especial la contratacion
de los siguientes servicios:
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a. Los servicios de hospedaje en hoteles incluidos en la listado de proveedores, de
acuerdo a tarifas que incluyen los servicios que la ENJ desea sean ofrecidos a los
usuarios que hospede, de acuerdo a la categoria de los mismos.

b. El transporte aéreo hacia el exterior del pais, cuya contratacion se hara en base a
la lista de proveedores agencias de viajes o lineas aéreas.

c. El transporte no colectivo hacia el interior del pais, partiendo de un listado de
choferes que proponen tarifas similares, de acuerdo a la ruta a realizar. La
contratacion de sus servicios se hara en base a una rotacion.

d. El transporte colectivo, partiendo de la lista de proveedores que ofrezcan los
mismos servicios y tarifas; la contratacion de sus servicios se hara en base a una

rotacion.
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