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FICHA TÉCNICA 

 
La Escuela Nacional de la Judicatura les invita a participar en el proceso contratación para 
la elaboración, producción, animación y posproducción (edición) de 3 videos instructivos 
de 5 a 7 minutos cada uno para la divulgación de la Ley de Uso de Medios Digitales del 
Poder Judicial, conforme las siguientes especificaciones:  
 

 
Perfil del oferente 

 

Persona física o jurídica que ofrezca los servicios de 
elaboración, producción y edición de vídeos animados con 
experiencia mínima de 3 años. 

Descripción del 
servicio 

1) Elaboración de videos 
 
Consiste en la grabación de los videos, en coordinación con el 
equipo técnico de la ENJ. 
 
La realización de los vídeos animados debe ser de alta 
definición (HD). Cada vídeo tendrá una duración aproximada 
de 5 a 7 minutos, cada uno. Los vídeos deben de contar con 
motion graphics, titulación, ilustración, animación, grabación, 
y locución de la voz en off.  
 
2) Producción de videos 
 
Este servicio implica la animación digital de los videos 
elaborados. 
 
3) Posproducción de videos 
 
Consiste en la edición de los videos, los cuales deberán 
contener los logos y colores institucionales. 
 
Los vídeos deben de estar renderizados en formato mp4 o 
mbo. 
 
4) Personal de apoyo 
 
El servicio debe incluir la voz en off de los vídeos. La propuesta 
debe incluir el perfil de la persona que realizará la voz en off. 
 

 

Tiempo de entrega: Los (3) videos deberán ser presentados al equipo técnico de la ENJ y 
recibidos conforme por éste, a más tardar (15) días después de recibida la Orden de 
Compra/Servicio. 

Documentos requeridos: 

1. Propuesta (Cotización): 
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El oferente deberá presentar una única propuesta, en pesos dominicanos, con impuestos 
incluidos, firmada y sellada, indicando expresamente la disponibilidad y entrega, 
conforme lo especificado.  

Condición de pago: crédito por 30 días (mínimo). 
 

2. Credenciales:  
 

1- Certificación de pago de impuestos al día de la DGII, vigente;  
2- Certificación de pago de impuestos al día de la TSS, vigente: 
3- Constancia de Registro de Proveedor del Estado (RPE), activo. 
4- (1) constancia de experiencia en la prestación de estos servicios por el tiempo indicado. 
5- Perfil del personal propuesto (CV del locutor). 
6- (2) muestras de trabajos de filmación y edición realizados. 
 
Información importante: 
 

El presupuesto base para el presente proceso es de RD$ 400,000.00 por lo cual se 
enmarca en el procedimiento de Compra Menor.  
 

La contratación será formalizada a través de una Orden de Compra/Servicio antes de 
proceder a brindar el servicio. 
 

La empresa contar con los equipos técnicos necesarios para la realización de su trabajo. 
Por ejemplo: 

1) Cámara de video profesional para grabar HD, 4K y 8K. 
2) Juego de luces para video y fotografía. 
3) Trípodes para fotografía y videocámara. 
4) Software Photoshop. 
5) Computador portátil con software requerido.  
6) Computador portátil con programas de edición y transmisión. 
7) Memorias SD o discos portátil con capacidad para almacenar videos. 
8) Lentes profesionales modernos. 
9) Juego de luces led para video y fotografía.  
10) Micrófonos 
11) Drone Profesional. 

 

Enviar la propuesta a la dirección de correo electrónico: cotizaciones@enj.org 
 
Firmado en fecha: 13 de septiembre de 2022 por: 

Elaborado por: Aprobado por:  

Ambar López 
Analista de proyectos  

Ninoska Pichardo 
Gerente de proyectos  

 


