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Escuela Nacional de la Judicatura
Comision de Compras y Licitaciones

Invitacion a participar en procedimiento de compra menor
Proceso Num. ENJ-CM-2021-129

Fecha de publicacion: 29 de septiembre 2021
Fecha limite de recepcidn de propuestas: 4 de octubre 2021

La Escuela Nacional de la Judicatura invita a todos los proveedores interesados
a presentar propuestas para el servicio de:

Capacitacion en “Redaccion de Informes Técnicos", para ser impartida a través de teams u otra herramienta virtual a 18
empleados de la Direccion de Gestion Humana y Carrera Judicial Administrativa del Poder Judicial.

Temas de interés:
Aspectos generales de un informe
El informe como proceso y como producto
El informe como interaccion comunicativa Diversos problemas y errores

Tipos de informe

Etapa preparatoria

Objetivos
Destinatario
Tesis del informe
Etapa productora
Analisis de la informacionLectura y pensamiento critico

Fases de estudio de un texto
Dato/informacién/conocimiento juridico
Etapa redactora
Introduccion: Apertura, tesis y hoja de ruta
Desarrollo: planificacién general. Parrafos. Conectores léxicos: clasificacion y uso
Tipos de textos segun su funcion: exponer, narrar, describir, argumentar. La oracién
Cierre: recordar, resumir y concluir. Cierres contundentes sin sorpresas
La revision
CAomo encarar la revision de un informe
Criterios. Estrategias
Algunas normas y dificultades en el uso del lenguaje y la escritura
Recursos disponibles para resolver dudas
El informe administrativo
Caracteristicas textuales y finalidad del informe administrativo
Pautas para la elaboracion del informe electrénico
Recomendaciones para la confeccion del informe en soporte papel

La propuesta debe de tener:

Nuamero del Registro Nacional de Contribuyente (RNC)
Numero del Registro de Proveedor del Estado (RPE)
Descripcion detallada de lo solicitado

Con fecha, firmada y sellada

Condicién de pago

Expresada en peso dominicano

Cantidad de horas

Anexar:

Certificacion del pago de la DGII (las certificaciones deben ser de minimo 8 dias calendario antes de la fecha de su vencimiento)
Certificacion del pago de la TSS (las certificaciones deben de ser de minimo 8 dias calendario antes de la fecha de su vencimiento)
Programa

Enviar la propuesta a la direccién de correo cotizaciones@enj.org




