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FICHA TÉCNICA 
 

La Escuela Nacional de la Judicatura les invita a participar en el proceso de 
contratación de una agencia que ofrezca los servicios de alquiler de un espacio al aire 
libre en un hotel en Santo Domingo, en las inmediaciones de la Zona Colonial, que 
incluya alimentos y bebidas para la celebración de un cóctel de bienvenida en el 
marco del encuentro del Consejo Judicial Centroamérica y del Caribe , conforme a 
las siguientes especificaciones:   
 

Perfil del 
oferente 

Contratación de una agencia que ofrezca los servicios de alquiler 
de un espacio al aire libre en un hotel en Santo Domingo en las 
inmediaciones de La Zona Colonial, que incluya alimentos y 
bebidas. Para la celebración de un cóctel de bienvenida del 
Consejo Judicial Centroamérica y del Caribe a celebrarse el 12 de 
junio de 2023. Con un mínimo de experiencia de 2 años en el 
servicio solicitado. 

Descripción 

 
Espacio: 
-Capacidad para 75 personas 
-Acceso a internet (Wi-Fi) 
-Con acceso a parqueo o Valet Parking 
 
Bocadillos bandejeados: 
 

• Canapés calientes (3 opciones) 
• Canapés fríos (2 opciones) 
• Canapés dulces (2 opciones) 
• Bebidas variadas 
• Servilletas 
• Incluir cubertería y cristalería 
• Incluir personal de servicio durante el evento con 

vestimenta formal. 
 
Mobiliario:  
 

• (10) Mesas tipo cóctel 
• (1) Bar móvil 

 
 
Cantidad de personas: 75 
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Hora del montaje: 9:00 a. m 
Hora del evento: 6:00 p.m. a 9:00 p.m. 
 

Lugar de la 
actividad 

 
En un hotel ubicado en Santo Domingo, en las inmediaciones de 
la Zona Colonial. 
 

 

Documentos requeridos: 

 

1. Propuesta (Cotización): 

El oferente deberá presentar una única propuesta, en pesos dominicanos, con 
impuestos incluidos, firmada y sellada, indicando expresamente la disponibilidad y 
entrega, conforme lo especificado.  

Condición de pago: crédito por 30 días (mínimo). 

 

2. Credenciales:  
 
1- Certificación de pago de impuestos al día de la DGII, vigente;  
2- Certificación de pago de impuestos al día de la TSS, vigente: 
3- Constancia de Registro de Proveedor del Estado (RPE), activo. 
4- Certificación del Mipyme emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y 
Mipymes (si aplica). 
5- Constancia que acredite la experiencia requerida (p.ej. órden de compra, contrato, 
recepción conforme del servicio, etc. 
6-Certificación o sello de salud, higiene o seguridad del hotel propuesto 
 
 
Información importante: 
 
El presupuesto base para el presente proceso es de RD$500,000.00 por lo cual se 
enmarca en el procedimiento de Compra Menor.  
 
La contratación será formalizada a través de una Orden de Compra/Servicio antes de 
proceder a brindar el servicio. 
 
Los 30 días de crédito son a partir de la entrega de la factura bien o servicio. 

Enviar la propuesta a la dirección de correo electrónico: cotizaciones@enj.org 
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Fecha de elaboración: 3 de mayo de 2023 por: 

 
 

Elaborado por: Aprobado por:  

Emely Veras 
Analista de proyectos 

Ninoska Pichardo 
Gerente de proyectos 
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