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La Escuela Nacional de la Judicatura les invita a participar en el proceso de compra 
menor para en el proceso de contratación de logística y montaje para 
Implementación de actualización reglamentos Ley 108-05 a celebrarse el 3 de marzo 
2023, conforme las siguientes especificaciones: 
 

Perfil del oferente -Empresa con experiencia mínima de 1 año en logística y 
montaje.  

Descripción del 
bien o servicio 

  
• Montaje de la entrada al salón con marcaje del evento. 

Entrega de propuesta previo al evento conforme a la 
línea gráfica prevista. 

• Iluminación adicional en las áreas comunes y en los 
marcajes fuera de los salones con la línea gráfica 
establecida para el evento.  

• Preparación de una propuesta con línea gráfica (la línea 
gráfica será proporcionada por el Registro Inmobiliario). 

• Habladores impresos que identifiquen las mesas con 
línea gráfica prevista y contenga un QRs legible. 

• Arreglos florales (Centros de mesa) para cada una de las 
35 mesas de trabajo, así como arreglos de flores para las 
mesas de apoyo en el panel de la tarima. 

• 20 plantas tipo gri gri para ambientación de los salones. 
• 5 muebles de una persona (azules, blancos o negros) 

para escenografía principal 
• Mesas cuadradas pequeñas para la escenografía 

principal (para colocar 2 botellas de agua y 2 copas en 
cada una) 

• Logo en sintra para el pódium. 
• Espacio para fotos, próximo al área de registro con Back 

panel con impresión acorde a la línea gráfica, que 
incluya estructura para mantenerse firme (ponderar 
instalación de truss y torres o lo necesario para que el 
panel se sostenga de pie) e iluminación adecuada. 

• Elaboración de 200 Gafetes de identificación conforme 
a la línea gráfica establecida, con los distintivos: 

           -Staff/equipo técnico,  
           -Participante  
           -Panelista.  
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Con las siguientes informaciones: Impresión a full color, tiro, en 
cartonite cal. 14, tamaño 9 CM Ancho X 11.5 CM Largo, 
orientación Vertical, con troquelados para colgador y esquinas 
redondeadas, con laminado mate tiro y retiro. Incluir 
modificación del tamaño de la imagen para ser adecuada a la 
medida de lo solicitado, que incluya 200 lanyard de color azul 
oscuro. 
 
4 tótems impresos para colocar códigos QR, con las siguientes 
especificaciones: 
 

• Confección de tótems informativos, en MDF hidrofugo 
con acabado en pintura automotriz y revestimiento tiro 
y retiro en acrílico 3mm con impresión full color tamaño 
150x40 CM, reusable. Debe incluir estructura para 
quedarse de pie. Incluir modificación del arte para 
adecuarlo al tamaño indicado. 

 
Imagen de referencia: 

 
 

Otros 
requerimientos 

• Elaboración del guion general del evento (técnico y del 
maestro de ceremonias). 

• Coordinación de logística, incluir transporte, montaje, 
desmontaje y servicio técnico. 
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• Habilitar espacio para la prensa del lado izquierdo del 
pódium delimitado con poste separador de cinta 
extensible. 

• Personal para Maestría de ceremonias con el siguiente 
detalle: 

o En horario de 7:00 a.m. a 3:00 p.m. el día 3 de 
marzo. 

o Disponibilidad para reuniones de planificación 
previo con el equipo organizador 

Notas importantes • Procurar la decoración, iluminación y ambientación de 
todos los espacios del evento (registro, salón de 
conferencia, salón de reuniones privado, área de 
almuerzo, refrigerio y todos los demás espacios a utilizar 
en este evento). 

• Remitir muestras de los gafetes para fines de 
aprobación, luego de la adjudicación. 

Fecha de entrega El espacio debe estar habilitado y disponible (montado) el día 
jueves 2 de marzo 2023. 

Lugar de entrega Un hotel de Santo Domingo  

 
 

1. Documentos requeridos: 
 

1.1 Propuesta (Cotización): 

El oferente deberá presentar una única propuesta, en pesos dominicanos, con 
impuestos incluidos, firmada y sellada, indicando expresamente la disponibilidad para 
la entrega, conforme lo especificado. 

 
 
Condición de pago: crédito por 30 días (mínimo). 
 

1.2 Credenciales:  
 

1- Certificación de pago de impuestos al día de la DGII, vigente;  
2- Certificación de pago de impuestos al día de la TSS, vigente: 
3- Constancia de Registro de Proveedor del Estado (RPE), activo. 
4- Certificación del Mipyme emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y 
Mipymes (si aplica) 

De los documentos solicitados, solo serán subsanables las credenciales. 
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2. Presupuesto  

 

El presupuesto estimado para el presente proceso es de setecientos mil pesos con 
cero centavos [700,000.00]. 

 
3. Información importante: 

 
La contratación será formalizada a través de una Orden de Compra/Servicio antes de 
proceder a brindar el servicio. 

Los 30 días de crédito son a partir de la entrega de la factura bien o servicio. 

Enviar la propuesta a la dirección de correo electrónico: cotizaciones@enj.org 
 

 

  

Firmado digitalmente en fecha: 16 de febrero de 2023: 

  

  

  

Elaborado por:                                                       Aprobado por: 

[Emely Veras, Analista de proyectos]            [Ninoska Pichardo, Gerente de proyectos] 


