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La Escuela Nacional de la Judicatura les invita a participar en el proceso de compras y contrataciones para el servicio de diseño, 
diagramación y corrección de estilo de materiales académicos de la Escuela Nacional de la Judicatura, conforme las siguientes 
especificaciones: 

 
Perfil del oferente 

Que brinde servicios de corrección de estilo, 
publicidad, comunicación, artes gráficas y 
diagramación o servicios profesionales a fines. 

Tipos de 
proyectos 

Alcance del servicio requerido: Entregables Fechas de entrega 
(sujetas a confirmación) 
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• Libros 
• Colección 

de ensayos 

Servicios de corrección de estilo y edición, así como diseño y 
diagramación, para la producción de diversas publicaciones en formato 
impreso y digital.  
 
Se requiere cubrir las siguientes necesidades: 
Corrección de estilo y edición: Presentar precio por página 

o Revisión de estilo y corrección ortográfica, gramatical y léxica de 
acuerdo con las normas establecidas (p. ej., APA, MLA). 

o Corrección de coherencia, estructura y formato del texto. 
o Realización de varias rondas de corrección que incluyan ajustes 

post-diseño y revisión final en diferentes formatos post-diseño 
para publicación. 

 
Diseño y diagramación:  

o Diseño de portadas y contraportadas a full color, incluyendo 
imágenes necesarias para la creación de publicidad y elementos 
visuales siguiendo las directrices establecidas por el equipo de la 
ENJ. Presentar precio por hora 

o Diagramación de las páginas interiores, incluyendo la 
numeración de páginas y el diseño de encabezados/pies de 
página, incluyendo imágenes necesarias para la creación de 
publicidad y elementos visuales. Presentar precio por página 

o Creación de índices de contenido. Presentar precio por hora 
o Diseño de banners web para promoción. Presentar precio por 

hora 
 

Cantidades aproximada de páginas por tipo de productos:  
Libros: 300 páginas 
Colección de ensayos: 300 páginas 

o Arte en formato PDF 
editable de cada 
publicación. 

o Archivo de imprenta 
preparado para la 
producción física de 
las publicaciones.  

o Arte en formato 
ePub para la versión 
digital de las 
publicaciones, 
asegurando la 
compatibilidad con 
diferentes 
dispositivos y 
plataformas de 
lectura.  
 

Formatos de entrega: 
o PDF 
o Archivo original de 

imprenta preparado 
para producción 
física. 

o ePub compatible 
con diferentes 
dispositivos y 
plataformas de 
lectura. 

o Editable en Adobe 
InDesign 2024 

Corrección de estilo y 
edición: 

o Corrección inicial: 10 
días a partir de la 
primera entrega de 
los textos. 

o Correcciones 
subsecuentes: 3 días 
para cada ronda de 
corrección después 
de la primera, a 
partir de la entrega 
de los textos. 

 
Diseño y diagramación: 

o Primer boceto: Se 
realizará dentro de 
los primeros 5 días 
hábiles a partir de la 
entrega de los 
textos. 

o Entrega de archivos 
finales: 3 días a 
partir de la 
autorización de la 
versión final del 
archivo por parte 
del equipo de la ENJ 

 
1. Documentos requeridos: 

1.1 Propuesta (Cotización): 
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El oferente deberá presentar una única propuesta, en pesos dominicanos, con impuestos incluidos, firmada y sellada, indicando 
expresamente lo ofertado, conforme lo especificado. 

El oferente deberá presentar su oferta económica en el formulario de oferta económica suministrado por la institución por el 
monto total de la solicitud. Excluyendo cualquier descuento que se ofrezca. 

El oferente deberá colocar los precios de los servicios como se describe anteriormente. 
 
1.2 Credenciales:  

1)  Certificación de pago de impuestos al día de la DGII, vigente. 
2) Certificación de pago de impuestos al día de la TSS, vigente. 
3) Constancia de Registro de Proveedor del Estado (RPE), activo.  
4) Certificación del Mipyme emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes (si aplica). 
5) Tres (3) constancias que acrediten la experiencia y trayectoria de la empresa en servicios editoriales, de diseño o servicios 

similares en los últimos 5 años. 

 
1. Criterios de evaluación 

La adjudicación será decidida por el monto total de la solicitud cuya propuesta: 

Credenciales y Oferta Técnica  Cumple/ No cumple 

Oferta Económica  Menor precio 
Nota: El adjudicatario deberá cubrir todas las necesidades antes descritas a solicitud de la institución, y hasta agotar el monto 
establecido. 
 

2. Adjudicación: 

La adjudicación se decidirá a favor de un único oferente que, habiendo cumplido con las credenciales, especificaciones técnicas 
requeridas y quede habilitado para abrir su oferta económica, presente el menor precio, siendo el menor precio el resultado más 
bajo de la sumatoria de los precios unitarios por servicios. 
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3. Condición de pago:  

Crédito por 30 días mínimo. 
 

4. Presupuesto  

El presupuesto base para el presente proceso es de RD$1,500,000.00 (un millón quinientos mil pesos dominicanos). 
 
Información importante: 
 

• El área a cargo de coordinar los trabajos con la empresa adjudicataria es la de Innovación, Gestión y Transferencia (IGT). 
• La contratación será formalizada a través de una Orden de Compra/Servicio antes de proceder a brindar el servicio. 
• Los 30 días de crédito son a partir de la entrega de la factura bien o servicio.  
• La factura debe incluir nombre y RNC del proveedor, NCF gubernamental, núm. orden de compra, núm. de proceso de 

compra.   
 
 
Enviar la propuesta a la dirección de correo electrónico: cotizaciones@enj.org 
 

Firmado digitalmente en fecha: 5 de abril de 2024. 

 

Elaborado por:  Aprobado por:  

Luis Méndez Ninoska Pichardo  
Analista de Innovación, Gestión y  
Transferencia 

Gerente de Innovación, Gestión y 
Transferencia 

 


