REPUBLICA DOMINICANA

ESCUELA NACIONAL

DE LA JUDICATURA
Condiciones Generales

Proceso de Compra menor

31 de octubre de 2023
1. OBIJETIVO

El presente documento tiene como objeto establecer las bases que regiran el proceso
de Compra Menor.

1. NORMAS APLICABLES

El proceso serd regido por las presentes condiciones generales, la ficha técnica y el
Reglamento de Compras de Bienes y Contrataciones de Obras y Servicios del Poder
Judicialaprobado porelConsejodel PoderJudicial mediante Resolucion Num. 01-2023,
del 2 de mayo de 2023, asi como las siguientes leyes:

e Ley num. 200-04, de fecha 25 de febrero de 2005, sobre Libre Acceso a la
Informacion Publica.

e Ley num. 340-06, de fecha 5 de diciembre de 2006 y sus modificaciones, sobre
compras y contrataciones de bienes, servicios y obras.

e Ley nUm. 247-12, de fecha 14 de agosto de 2012, Organicade la Administracion

Pdblica.
e Ley num. 107-13, de fecha 8 de agosto de 2013, sobre los Derechos de las

personas en sus relaciones con la Administracion y de Procedimiento
Administrativo.

2. FUENTE DE RECURSOS
Los fondos destinados para financiar el presente proceso provienen del presupuesto la
Escuela Nacional de la Judicatura, correspondiente al afio 2023.

3. IDIOMA

El idioma oficial es el espanol, por tanto, toda la correspondencia y documentos
generados durante el procedimiento que intercambien el oferente y la Unidad de
Compras y Contrataciones de la Escuela Nacional de la Judicatura deberan ser
presentados en este idioma; de encontrarse en idioma distinto, deberan contar con la
traduccidon al espanol realizada por un intérprete judicial debidamente autorizado.

4. ORGANO DE ADJUDICACION

El drganoadministrativocompetenteparalaorganizacién,conducciéony ejecucion del
procedimiento es la gestidén de Atencidn al Usuario y Servicios Generales de la Escuela
Nacional de la Judicatura.

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las Especificaciones Técnicas del correspondiente proceso seencuentran desglosadas
en la Ficha Técnica anexa.

6. CONSULTAS

Cualquier consulta o aclaracion se realizard a los siguientes contactos:
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e Departamento: Unidad Operativa de Compras y Contrataciones
e Entidad Contratante: Escuela Nacional de la Judicatura

e Direccién: Calle Cesar Nicolds Penson NUm. 59, Gascue, Sto. Dgo.
e Teléfono: (809) 606-0672 ext. 271y 243

e Correo: cotizaciones@enj.org.

7. CIRCULARES Y ENMIENDAS

La Unidad de Comprasy Contrataciones,alresponder la(s) Consulta(s),transcribirala(s)
mismal(s) sin identificar al oferente que la(s) realizé. La(s) respuesta(s) sera(n) emitida(s)
y dada(s) a conocer a todos los oferentes, mediante enmiendas o circulares, segun
corresponda.

Las enmiendasy circulares seran publicadas en el portal de |la Escuela Nacional de la

Judicatura (WwWw.enj.org) y remitidas por correo electrénico a los oferentes que hayan
manifestado interés en participar.

8. FORMA DE PRESENTACION PROPUESTAS

La documentacién para presentar, deberan ser enviadas en el plazo establecido, en
formato digital al correo electréonico cotizaciones@enj.org.

9. DOCUMENTACION PARA PRESENTAR:

1) Credenciales:

—_

Registro de proveedores del Estado (RPE) actualizado.

2. Certificacion de pago deimpuestos al dia de la Direccién General de Impuestos
Internos (DGlI).

3. Certificacion de pago deimpuestos al diade la Tesoreria de la Seguridad Social
(TSS).

4. Certificacion de Mipyme emitida por el Ministerio de Industria Comercio y
Mipymes (si aplica).

5. Cualquier otro documento solicitado en la Ficha Técnica.

2) Propuesta econémica:

6. Formulario de Presentacion de Oferta Econdmica con el desglose de lo
ofertado.

La Oferta Econdmica deberd presentarse en pesos dominicanos (RD$) con el monto
total establecido (RD$XX)

Los preciosdeberan expresarseen dosdecimales (XX.XX) que tendran queincluirtodas
las tasas (divisas), impuestos y gastos que correspondan, transparentados e implicitos
segun corresponda.

Impuestos Aduanales: El Oferente sera responsable y pagard todos los impuestos,
derechos de aduana, o gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades
municipales, estatales o gubernamentales, dentroy fuera de la Republica Dominicana,
relacionados con los bienes y servicios conexos a ser suministrados.
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Seraresponsabilidad del Oferente/Proponente la adecuaciéon de los precios unitariosa
las unidades de medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacién el
precio consignado en la Oferta Econdmica como el unitario y valorandolo como tal,
respecto de otras Ofertas de los mismos productos.

Serdn descalificadas las ofertas gue no incluyan todos los reqguisitos indicados en este
numeral.

Nota: Solo se admiten ofertas en pesos dominicanos, se descartard toda oferta que
llegue en otra moneda.

10. CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Después de recibidas las propuestas por parte de la Unidad de Compras y
Contrataciones, las mismas no podran ser modificadas.

Los precios no deberan presentar alteraciones ni correccionesy deberdn ser dados en
la unidad de medida establecida.

Los oferentes son responsables de los errores presentados en las propuestas; el precio
unitario cotizado prevalecera para consideraciones en la adjudicacién final.

El oferente deberd asumir la totalidad de los costos, relacionados a la preparaciéon y
presentacion de su propuesta.

Cada oferente tendrd que suplir toda informacidén requerida. En caso de requerirseles,
supliran certificaciones, documentos especiales, muestras o demostraciones como
parte de su oferta.

El adjudicatario, debe mantener durantetodo el plazo de ejecucién, las condicionesy
el precio que proponga en el momento de presentacién de la Oferta.

El Oferente serd responsable y pagara todos los gastos, incluyendo los costos
transporte, acarreo, seguros, todos los impuestos que hubiesen sido fijados por
autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentroy fuera de la Republica
Dominicana, relacionados con la adquisiciéon y los servicios conexos ofertados.

El oferente con la entrega de su propuesta declara que no se encuentra dentrodelas
prohibiciones en el articulo 8 numeral 3 y articulo 14 de la Ley NUm. 340-06 y sus
modificacionesy el articulo 14 de Reglamento de Compras de Bienesy Contrataciones
de Obras y Servicios del Poder Judicial.

11. CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DEL PRESENTE DOCUMENTO

El solo hecho de un oferente participar en la presente convocatoria implica pleno
conocimiento, aceptaciéon y sometimiento, por sus miembros, directivos, ejecutivos,
representante legal y agentes autorizados, de los procedimientos, condiciones,
estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna, establecidos en el presente
documento, el cual tiene caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

Si el oferente omite suministrar alguna informacién requerida en el presente
documento o presenta una informacién que no se ajuste sustancialmente en todos
sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su cargo y el resultado podra ser el rechazo
de su propuesta.
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12. CRITERIO DE EVALUACION DE PROPUESTAS

Culminado el proceso de recepcién de ofertas, la Unidad de Comprasy Contrataciones
remite a los peritos correspondientes las propuestas presentadas para su evaluacion,
guienes verificaran que las mismas cumplan con lo requerido.

Las ofertas serdn evaluadas con base a los requerimientos especificados en la
documentacion a presentar indicados en estas condiciones generales.

Credenciales
Oferta Técnica
Oferta
Econdmica

Cumple/ No cumple

Menor monto

La Unidad de Compras y Contrataciones, si lo estima necesario y mientras dure el
proceso de evaluacion, podra solicitar informes o requerimientos adicionales, para el
analisis de su propuesta, siempre que no afecte el contenido sustancial de la misma.

13. RECTIFICACIONES ARITMETICAS

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente
manera:

e Sj existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total
obtenida multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial
y el total sera corregido.

e Sila discrepanciaresulta de un error de suma o resta, se procedera de igual

manera; esto es, prevaleciendolas cantidades parcialesy corrigiendo lostotales.
e Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto
expresado en palabras.

Si el oferente no acepta la correccidn de los errores, su oferta sera rechazada.

14. ADJUDICACION

La adjudicacion sera decidida a favor del oferente cuya propuesta cumpla todos los
requerimientos técnicos y presente el menor monto.

15. LUGARY TIEMPO DE ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS

El adjudicatario debera entregar los bienes y/o servicios en el lugar, forma y horario
indicados en la Ficha Técnica.

16. FORMA DE PAGO

Crédito a 30 dias, contra recepcion conforme y la presentacion de la factura con
comprobante gubernamental con sus impuestos al dia.
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17. SOBRE LA ELABORACION DE FACTURAS

La/s factura/s sobre las reservas deberdn elaborarse con el desglose exacto del bien
servicio proporcionado. En la misma deben de incluirse, como minimo, lo siguiente
nombre, fecha, monto, vigencia, comprobante gubernamental. Ademas, la factura
debe estar firmada y sellada.

Si alguno de estos datos minimos faltare, se requerird la correccién de la factura.

18. ORDEN DE COMPRA

La adjudicatariay la Escuela Nacional de la Judicatura no contraen obligacidn alguna
hasta tantosea emitidala orden de compracorrespondiente,como objetocontractual.

Se considerara incumplimiento del servicio, siendo enunciativas y no limitativas:

1. La mora del proveedor en la entrega de los productos.

2. Incumplimiento del proveedor contratado de las especificaciones del
presente documento.

3. Incursion sobrevenida del proveedor en alguna de las causas de
prohibiciéon de contratar que establezcan las normas vigentes.

19. OBLIGACIONES DE LA ADJUDICATARIA

Si los citados bienes o servicios no son aptos para la finalidad para la cual se
adquirieron, se rechazaran los mismos y se dejardn a cuenta de la adjudicataria,
guedando la Escuela Nacional de la Judicatura exenta estas obligaciones.

La adjudicataria es la Unica responsable ante la Escuela Nacional de la Judicatura de
cumplir con el suministro delos renglones que le sean adjudicados, en las condiciones
establecidas en el presente documento, por lo cual, sera la responsable de todos los
dafos y perjuicios que pudieran causar.

20.ADJUDICACIONES POSTERIORES

En caso de incumplimiento de la adjudicataria, asi como por situaciones o errores
detectados en este proceso, la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones
procederda adjudicar al proveedor que haya obtenido el siguiente lugar en el reporte
de lugares.

21. CONFIDENCIALIDAD

La adjudicataria quedara expresamente obligada a ejecutar el contrato bajo estricta
confidencialidad y reserva sobrelos documentosy contenidos a los que tenga acceso
para el desarrollo de los trabajos. Asimismo, quedara obligada al cumplimiento de la
legislacion vigente en materia de proteccion de datos.

La participacidén en el presente proceso implica la aceptacidn y sometimiento a esta
cldusula de confidencialidad, segun se establece en el numeral 13 del presente
documento.
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22. GENERALIDADES

Para los casos no previstos en estas condiciones generales y en la ficha técnica, los
mismos quedaran sujetos al Reglamento Compras de Bienes y Contrataciones de
Obras y Servicios del Poder Judicial, y el ordenamiento juridico aplicable a la
contratacion de que se trata.

Todo litigio, controversia o reclamacion resultante de este documento o el contrato a
intervenir, sus incumplimientos, interpretaciones, resoluciones o nulidades seran

sometidos al Tribunal Superior Administrativo conforme al procedimiento establecido.

23. ANEXOS

1. Convocatoria

2. Ficha Técnica

3. Formulario Oferta Econdmica

4. Certificacion de disponibilidad financiera

Documento firmado electréonicamente por:

Rosa G. Reyes Guzman
Responsable en funciones de la Unidad de Compras y Contrataciones

PODER JUDICIAL | REPUBLICA DOMINICANA
Rosa G. Reyes Guzman

¥ Documento firmado digitalmente, puede validar su integridad en el siguiente enlace:
2 https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/a507dda4-58e5-46b3-8487-3f0d3c4abb1l5
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