REPUBLICA DOMINICANA
ESCUELA NACIONAL
DE LAJUDICATURA

FICHA TECNICA

La Escuela Nacional de la Judicatura les invita a participar en el proceso de compra
menor para la contratacidén de servicio de alquiler de salones de conferencia para la
actividad "Conferencia Internacional de Comunicacién Judicial", conforme las
siguientes especificaciones:

Perfil del | Contratacion de una agencia que ofrezca los servicios de alquiler de

oferente espacios en un hotel, en el Distrito Nacional, que incluya alimentos
y bebidas. Con un minimo de experiencia de 2 ahos en el servicio
solicitado.

Dia 1 Salén:

De 5:.00 p.m. a | Con capacidad minima para 100 personas.

9:00 p.m.

Organizacion del saldon para la conferencia: tipo auditorio.

e Tarima

e Aire acondicionado

e Conexion a internet inaldambrico de un minimo de 24 MB.

e Mesa rectangular para registro (para 3 personas), con
disponibilidad de conexidn eléctrica para 3 Laptops.

e Mesa rectangular para equipo técnico (para 6 personas), con
disponibilidad de conexidn eléctrica para 6 Laptops.

Espacio para el céctel:

Al aire libre

Contiguo al salén de la conferencia

Organizacion: con mesas tipo coctel con sus centros de mesa
Brindis AyB (bocadillos y bebidas tipo coctel)

Personal para bandejeo del brindis

Otros requerimientos:
e Debe garantizarse parqueo para todos los participantes sin
costo adicional y/o valet parking.
e Asistencia del personal de evento permanente desde el inicio
hasta el final de la actividad.
e Disponibilidad del salén para fines de montaje desde la
manana del dia del evento.
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Dia 2: Salén:
De 800 a.m. a e Capacidad para 100 personas.
5:00 p.m. e Tarima.

e Aire acondicionado.

e Conexion ainternet inaldambrico de un minimo de 24 MB.

e Mesa rectangular para registro, ubicada para la entrada al
salén con (5) sillas con su mantel y bambalina con conexiéon
eléctrica para 5 computadoras.

e Mesa rectangular en el salén con (6) sillas con su mantel para
el equipo técnico con conexion eléctrica para 6
computadoras.

e Organizacion: plenaria con 14 mesas redondas con montaje
de cada una con 8sillas, centros de mesa y mantel.

Estacion liquida permanente:

Dispensadores de agua, café, chocolate y té; azdcar crema, azucar
blanca y edulcorante; cremora, leche entera, leche descremada,
leche sin lactosa, leche de almendras y cocoa, colocadas dentro del
salén de conferencia en (3) mesas corridas. Para 100 personas.
Almuerzo:

Almuerzo tipo buffet con postre y bebidas (refrescos y jugos
diferentes sabores) para 100 personas.

Refrigerio:

Coffee break matutinoy vespertino (4 opciones), para 100 personas.
Otros requerimientos:

¢ Debe garantizarse parqueo para todos los participantes sin
costo adicional y/o valet parking.

e Asistencia del personal de evento permanente desde el inicio
hasta el final de la actividad.

e Disponibilidad del salon para fines de montaje desde dia
previo al evento.

Fecha de | Fechas y horas de la actividad (sujeto a confirmacion):
entrega Dia 1: miércoles 8 de noviembre: de 5:00 p.m. a 9:00 p.m.

Dia 2: jueves 9 de noviembre: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Pag.2de3




EI’fﬁ‘“-‘!EI PODER JUDICIAL | REPUBLICA DOMINICANA

IP_\Ll I!IV\ N \LI(-)\ AL
DE LAJUDICATURA
FICHA TECNICA

1. Documentos requeridos:

1.1 Propuesta (Cotizacioén):

El oferente debera presentar una Unica propuesta, en pesos dominicanos, con
impuestos incluidos, firmada y sellada, indicando expresamente la disponibilidad para
la entrega, conforme lo especificado.

Condicion de pago: crédito por 30 dias (minimo).

1.2 Credenciales:
1- Certificacion de pago de impuestos al dia de la DG, vigente;
2- Certificacion de pago de impuestos al dia de la TSS, vigente:
3- Constancia de Registro de Proveedor del Estado (RPE), activo.
4- Certificacion o sello de protocolo estandarizado de salud e higiene.
5- Constancia que acredite la experiencia requerida (p.ej. orden de compra, contrato,
recepcion conforme del servicio, etc))

2. Presupuesto

El presupuesto estimado para el presente proceso es de RD$ 1,540,000.00 (un millén
guinientos cuarenta mil pesos dominicanos).

3. Informacién importante:
La contratacion serd formalizada a través de una Orden de Compra/Servicio antes de
proceder a brindar el servicio.

El pago se realizara contra recepcion conforme del servicio brindado y recepcion de
factura firmada y sellada.

Los 30 dias de crédito son a partir de la entrega de la factura bien o servicio.

La factura debe incluir nombre y RNC del proveedor, NCF gubernamental, num.
orden de compra, num. de proceso de compra.

Enviar la propuesta a la direccion de correo electrénico: cotizaciones@enj.org

Firmado digitalmente en fecha: 02 de octubre de 2023.

Elaborado por: Aprobado por:
Angelica Garcia Ninoska Pichardo
Analista de proyectos Gerente de proyectos

https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/86f0b2fd-8625-456d-8bca-064325dba4cb
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